UY BAN THUONG VU QUOCHQI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

$6: 1799/NQ-UBTVQHIS Ha Ngi, ngay 26 thang 8 ndm 2025

NGHI QUYET
Quy dinh vé phoi hgp cong tac giita Thwong truc Hoi ddng Dan toc,
Thudong true ciac Uy ban ciia Qudc hoi va Vin phong Qudc hoi

UY BAN THUONG VU QUOC HOI

Can cur Hién phap nucc Cong hoa xd hoi chu nghia Viét Nam da dwoc sua
doi, bo sung mot 5O diéu theo Nghi quyét s6 194/2025/QH15 ngay 05 thang 05
nam 2025 ciia Quoc hdi;

Can cir Ludt T6 chic Quéc héi s6 57/201 4/QH] 3 dd dwoc sita doi, bé sung
mét s6 diéu theo Ludt sé 65/2020/QH] 4 va Luat s6 62/2025/QH135;

Can cu Nghi quyer 56 7]/2025/UBTVQH15 ngay 18 thang 02 nam 2025 cua
Uy ban Thuong vu Quoc hoi vé nhiém vu, quyén han cu thé va co cdu té chite cia
H¢i dong Dan téc, cdc Uy ban cia Quéc hdi;

Can cu Nghi quyet 56 74/2025/UBTVQH15 ngay 07 thang 3 nam 2025 cua
Uy ban Thuong vu Quoc hoi vé chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc
cua Van phong Quéc hoi;

Theo dé nghi cia Tong Thu ky Quéc hi - Chii nhiém Véin phong Quoc hji.

QUYET NGHI:

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

Nghi quyet nay quy dinh muc dich, nguyén tic, phuong thic, ndi dung va
trach nhiém phbi hop cong tac gitra Thuong truc Hoi déng Dan toc, Thuong truc
cac Uy ban clia Quoc hoi va Van phong Qudc hoi trong hoat dong cua cac co
quan; thuc hién ché do, chinh sach va nghiép vu cong tac can bd dbi voi cong
chire cac Vu chuyén mon ctia Hoi dong, Uy ban (sau day goi 13 Vu chuyén mén).

Nghi quyét nay ap dung d01 v6i Thuong truc Hoi dong Dan toc, Thuong truc
cic Uy ban cua Quéc hoi, Téng Thu ky Quéc hdi - Chi nhiém Vian phong
Qudc hoi, Van phong Qudc hoi, cac Vu | chuyén mén ctia Hoi dong, Uy ban, céc vu,
cuc, don vi true thude Van phong Qudc hodi va cdc co quan, to chire, ca nhan cé
lién quan.



Piéu 2. Muc dich phdi hep

1. Bao dam su théng nhét, hidu qua, kip thoi trong lanh dao, chi dao, diéu
hanh cua Thuong truc Hoi dong Dan toc, Thuong truc cac Uy ban ctia Quéce hoi
va Tong Thu ky Qudc hoi - Chu nhiém Vin phong Qudc hdi, 1anh dao Vian phong
Qudc hai.

2. Xac dinh rd trach nhiém gilta cac bén trong cong tac ph01 hop thuc hién
hoat dong ctia Hoi dong, Uy ban, thuc hién ché do, chinh sach va nghiép vu cong
tac can bo d6i vai cong chirc cac Vu chuyén mén cua Hoi dong, Uy ban, nang cao
chét luong, hiéu qua hoat dong cua Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Quéc hdi, Hoi
dong Dan tdc, cac Uy ban ciia Qudc hdi va Vian phong Quéc hdi.

Picu 3. Nguyén tic phdi hop

1. Bao dam su lanh dao, chi dao ctia Ban Thu‘ong vu Dang uy Quoc héi, Uy
ban Thuong vu Quoc hoi, Chu tich Quoc hoéi, cac Pho Chu tich Quoc héi, Pang
iy Van phong Quéc hoi, Pang uy Hoi dong Dan tdc, Pang iy cac Uy ban cua
Québc hoi.

2. Bao dam dung chirc ning, nhiém vu, ding nguyén tic, ton trong vai tro
chu tri phdi hop, khéng 1am thay trong td chirc va hoat dong theo quy dinh cua
phép luét.

3. Bao dam thdng nhét, khéng chdng chéo, tranh b sét cong viéc trong thuc hién
chiic ning, nhiém vu dugc giao; bao dam hoat dong phéi hop duoc trién khai thuc
hién thuong xuyén, klp thoi, hiéu qua va khéng lam anh hudng dén viée thuc hién
nhiém vy khac ctia mdi co quan; bao dam ché d bao mét thong tin theo quy dinh.

4. Chu dong phéi hop thuc hién cac néi dung quy dinh tai Nghi quyét nay va
tao diéu kién thuén loi trong trién khai cong viéc dé céc co quan hoan thanh tét
nhiém vu dugc giao.

5. Péi véi cac ndi dung khac chua duge quy dinh cu thé tai Nghi quyet nay,
co quan chu tri thye hién cong viée can néu rd ndi dung phéi horp hoic ldy ¥ kién
gtri dén co quan phdi hop bang vin ban (ddi véi cac cong viée gap thi vin ban dé
nghi phdi hop hodc xin y kién phai gui trude it nhat 01 ngay lam viéc). Co quan
phdi hop khi nhan dugc dé nghi can tich cuc, chii dong thuc hién nhiém vu phéi
hop hodc tham gia ¥ kién theo chirc ning ctia minh.

Trudng hop co quan nhan duge vin ban 1dy v kién ma khong tham gia y kién
theo thoi han van ban yéu cau thi dugc hiéu 1a dong y va chiu trach nhiém trudc phap
luat, cap c6 tham quyén vé cac ndi dung thudc linh vue chuyén mon phu trach.

Piéu 4. Phwong thire phoi hop

1. Mdi co quan kip thoi cung cp, trao ddi thong tin, tai liéu theo linh vuc
phoi hop cua co quan minh cho cac co quan c6 lién quan bang ban gidy hodc ban
dién tu.

2. Té)ng Thu ky Quéc hdi - Chi nhiém Vin phong Quéc hoi lam viée, trao
doi truc tiép voi Chu tich Hoi dong Dan toc, Chu nhiém cac Uy ban ctia Quoc héi
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hoac dai dién Thuong truc Hoi dong Dén toc, Thuong trye cac Uy ban ctia Qudc hdi
va nguoc lai dé théng nhét ndi dung trude khi t6 chirc thuc hién hodgc trude khi bao
cdo Ban Thuong vu Pang iy Quéc hoi, Uy ban Thudng vu Qudc hoi, Chu tich
Quéc hoi hodc cac Phé Chu tich Quéc hdi trong truong hop chua thong nhit cac
noi dung phdi hop hoic trong trudong hop can thiét.

3 Hang quy hoéac ‘trong trudng hop can thiét, Tong Thu ky Qudc héi - Chu
nhiém Vin phong Qudc hoi chu tri hop céc vy, cuc, don vi thuge Vién phong
Quoc hoi, Vu chuyén mén cua Hoi dong Dan tdc, cac Uy ban ctia Qudc hdi trao
d6i théng tin vé viée thuc hién céng tac phdi hop.

Chuong I1
NOI DUNG, TRACH NHIEM PHOI HQP
Muc 1

PHOI HQP TRONG HOAT PONG CUA HOI DONG DAN TOQC,
CAC UY BAN CUA QUOC HOQI VA VAN PHONG QUOC HOI

Dicu 5. Phoi hop trong cong tac xay dung phap luat

1. Trong viéc soan thao cac du an luét, nghi quyét ctia Qudc hoi, du an phap
lénh, nghi quyét cua Uy ban Thuong vu Quéc hoi

a) Truong hop Vén phong Quéc hoi duge glao chu tri soan thao, Thuong
truc Hoi ddng Dan toc, Thudng truc cac Uy ban ctia Qubc hdi ctr nguoi tham gia
theo dé nghi cua Tong Thu ky Quéc hoi - Chu nhiém Vin phong Quéc hoi va co
y kién tham gia ddi véi cac ndi dung c6 lién quan.

b) Trudng hop Hoi dong Din tdc, cac Uy ban ciia Qubc hdi duoc giao chu
tri soan thao, Tong Thu ky Qudc hdi - Cha nhiém Vin phong Qudc héi cir ' nguoi
tham gia theo dé nghj cua Thudng true Hoi dong Dan tdc, Thuong truc cac Uy ban
ctia Qudc hdi va cd y kién ddi vdi cac ndi dung co lién quan.

2. Trong viéc dang tai, lay y klen Nhan dan trén Cong théng tin dién tu
Quoc hoi vé Hb so du 4n luit, nghi quyét ctia Quéc hdi, du thao phap 1énh, nghi
quyét ctia Uy ban Thuong vu Qudc hoi

a) Truong hop Hoi dong Dan toc, cac Uy ban ctia Quéce hdi duge giao chu
tri soan thao, Van phong Quéc hoi dang tai ldy ¥ kién Nhan dan vé du thao luat,
phép 1énh, nghi quyét 1én Cong thong tin dién tir Qudc hoi theo yéu cau cua
Thuong truc HoO1 df"mg Dan toc, Thuong truc Uy ban cua Quéc hoi; o chire tap
hop céc y kién gop v (néu c6) giri téi Thuong truc Hoi dong Dan tdc, Thuong truc
Uy ban cta Qudc hoi.

Thuong truc Hoi déng Dén téc, Thuong truc cac U)f ban cua Quéc hoi cung
cap tai liéu trong HO so du an té1 Van phong Qudc hdi dé dang tai.

b) Trudng hop Hoi ddng Dén tdc, cac Uy ban ciia Qubc hdi duge giao chu
tri tham tra, Toéng Thu ky Qudc héi - Chi nhiém Van phong Qudc hoi chi dao don
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vi chirc nang cuia Vin phong Quéc hoi phéi hop véi Vu chuyén mén ding tai du
thao luét,’ phéap 1énh, nghi quyét sau khi nhdn dugc ho so du an luat, phép 1énh,
nghi quyét.

3. Trong viéc trinh Québc hdi xem xét, théng qua du thao luat, nghi quyét

a) Tong Thu ky Quoc héi - Chi nhiém Van phong Qubc hoi chu tri, ph01 hop
vOi Thuong truc Hoi dong Dan toc, Thuong truc cac Uy ban ctia Qubc hdi td chire
tong hop y kién dai biéu Qudc hoi thao luén tai cac phién thao ludn toan thé, TS
dai biéu Qudc hdi, Poan dai biéu Quoc hoi tai Ky hop. Thuong truc Hoi dong
Dan toc, Thuong truc céc Uy ban ctia Qubc hdi (co quan chu tri ndi dung) chi dao
Vu chuyén mén chu tri, ph01 hop vdi cac don vi lién quan thugc Véan phong
Quoc hoi trién khai viéc tong hop y kién dai bleu Quéc hdi va phdi hop véi Tong
Thu ky Quoc hoi - Chu nhiém Van phong Quoc hoi dé phat hanh bao céo téng
hop ¥ kién thao luan cta dai biéu Quéc hoi vé tirng nd1 dung.

¢) Tong Thu ky quc héi - Chu nhiém Van phong Quoc héi chu tri, phéi hop
voi Thuong truc Hoi dong Dén tdc, Thub‘ng truc cac Uy ban 01:13 Quoc hoi xay
dung, ti€p thu, chinh ly, ban hanh Nghi quyét do Van phong Quoc hoi chu tri.

4. Phéi hop trong hop nhét vin ban quy pham phap luét do Qubc hoi, Uy ban
Thuong vu Qudc hdi ban hanh

a) Can cu Chuong trinh ky hop cua Quoc hoi, Chuong trinh phién hop cua
Uy ban Thuong vu Qudc héi, Vian phong Quoc hoi cur dai dién tham du cudc hop
ra soat van ban quy pham phép luat theo d& nghi ctiia Hbi dong Déan tdc, Uy ban
ctia Qudc hai.

_b) Can ctr luét, nghi quyet quy pham phap luat cua Quoc hdi, phap lénh, nghi
quyét quy pham phap luat ctia Uy ban Thuong vu Quoc hoi, Tong Thu ky Quéc hoi
- Chu nhiém Van phong Quoc hdi chi dao trién khai hop nhét van ban quy pham
phap luét.

¢) Chu tich Hoi df?)ng Dan toc, Chu nhiém Uy ban cta Qudc hoi ctr cong chuc
Vu chuyén mén tham gia viéc hop nhét vin ban quy pham phép luat thudc linh
vuc phu trach.

- Phéi hop trong ra soat, hé thong hoéa van ban quy pham phap luat do
Quoc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi ban hanh

a) Can cu Ludt Ban hanh van ban quy pham phap luat, trén co so dé nghi ctia
B6 Tu phap, Hoi ddng Dan toc, Uy ban cia Qubc hdi, Chii nhiém Vin phong
Qudc hoi to chire ra soat, h¢ thong héa van ban quy pham phap luat do Hoi dong
Dan tdc, cac Uy ban ctia Qudc hoi, Van phong Quédc hoi chi tri tham muu soan thao.

b) Thuong truc Hoi dong, Dan tdc, Thuor}g truc Uy ban cua Quoc ho1 ¢o
trach nhiém phoi hop, cho y kién vao Tap hé thong hoa.

C) Tong Thu ky Quéc hdi - Chu nhiém Van phong Quéc hdi co trach nhiém
cong bd trén Cong thong tin dién tir Qudc hoi Tap hé thong héa van ban quy pham
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phap luat do Hoi dong Dan tdc, cac Uy ban clia Qudc hdi, Van phong Québe héi
chu tri tham muu soan thao.

6. Phoi hop trong phap dién quy pham phép luat do Quéc hoi, Uy ban
Thuong vu Qudc hoi ban hanh

a) Cin ct Phap lénh Phap dién quy pham phap luat, theo phan cong cua Thu
tudng Chinh phu Chu nhiém Van phong Qudc hoi chu tri td chire ra soat, hé thng
hoéa va phép dién quy pham phép luat.

b) Thuong truc Hoi dong, Dan toc, Thuong truc Uy ban cia Quéc hdi co
trach nhiém phoi hop, cho y kién vao két qua phap dién.

c) Téng Thu ky Qudc hdi - Chu nhiém Van phong Quéc hoi ky ban hanh két
qua phap dién dé muc, gui B6 Tu phap cép nhat trén Phan mém hd tro Phép dién
dién tir va Cong thong tin dién tir phép dién.

Diéu 6. Phdi hop trong hoat djong giam sat

Viéc phéi hop trong thuc hién hoat dong giam sat cua Quéc hdi, Uy ban
Thuong vu Quoc hoi, Hoi dong Dan toc, cac Uy ban ctia Quéc hoi thuc hién theo
quy ché ctia Uy ban Thuodng vu Qudc hoi vé td chire thuc hién mot sé hoat dong
giam sat ctia Quéc hoi, Uy ban Thu’O‘ng vu Qudc hoi, Hoi dong Dén toc, cac Uy
ban cua Quoc hoi, Poan dai biéu Quoc hoi va dai biéu Quoc hoi.

Pic¢u 7. Phoi hop trong viéc chuin bi dé trinh Qudc hdi xem xét, quyét
dinh cac van dé quan trong ctia dat nwéc

1. Tong Thu ky Qudc hoi - Chu nhiém Vin phong Quéc hoi chu tri, phéi hop
voi Thuong truc Hoi déng Dén tdc, Thudng truc cac Uy ban ctia Qudc héi tb chire
tong hop ¥ kién dai biéu Québc hdi thao ludn tai céc phién thao lusn toan thé, Td
dai biéu Qudc hdi, Poan dai biéu Qudc hdi tai Ky hop.

Thuong truc Hoi dc;‘)ng Dan téc, Thuodng truc cac Uy ban ctia Quéc héi (co
quan chu tri ndi dung) chi dao Vu chuyén mén chu tri, phdi hop véi cac don vi
lién quan thudc Van phong Quoc hoi trién khai viéc téng hop v kién dai biéu
Qudc hdi va phdi hop véi Téng Thu ky Qubc héi - Chu nhiém Vin phong
Qudc hoi dé phat hanh bao céo tong hop y kién thao luan cua dai biéu Qudc hoi.

Déi v6i cac phién thao luan Poan dai biéu Quéc hoi vé cOng tac nhan sy, can
ctr diéu kién thuc té, Téng Thu ky Qudbc hdi - Chu nhiém Vian phong Qudc hoi
tham muu Uy ban Thuong vu Quéc hoi giao Thuong truc Uy ban Cong tac dai
biéu cua Qudc hdi tong hop va giai trinh y kién dai biéu Qudc hdi thao luan tai
Poan dai biéu Qubc hoi vé ndi dung thudc cong tac nhén su.

2. Thurong truc Hoi ddng Dan toc, Thuong truc cac Uy ban cla Quéc ho1
chu tri, ph01 hop véi Tong Thu ky Quéce hoi - Chii nhiém Vin phong Quéc hdi va
co quan, t6 chirc c6 lién quan hoan thién du thao nghi quyét cia Quoc hoi, Uy ban
Thuong vu Qudc hodi dé trinh Chu tich Qudc hoi ky nghi quyét vé van dé quan
trong cua dét nudc.
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Piéu 8. Phoi hop xiy dung, thwe hién Chwong trinh ky hop Quée hoi

1. Tong Thu ky Quoc hoéi - Chu nhiém Van phong Quoc ho1 chu tri, ph01 hop
voi Thuong truc Hdi déng Dén toc, Thuong truc cac Uy ban cua Québc hoi du
kién noi dung, Chuong trinh ky hop Quoc hoi; tong hop, tiép thu, chinh ly vahoan
thién dy kién Chuong trinh ky hop dé bao cao Uy ban Thudng vu Quoc hdi xem
x€t trude khi trinh Quoc hoi quyet dinh tai phién tru bi; phdi hop chat ché voi Hoi
dong Dan tdc, céc Uy ban ctia Quéc hoi dé klp thoi bao cdo Uy ban Thuong vu
Qudc hoi trinh Quoc hoi xem xét, théng qua viéc thay dbi, bd sung Chuong trinh
ky hop Quéc hdi; diéu chinh thoi gian thuc hién néi dung trong Chuong trinh ky
hop da dugc Quoc hoi thong qua, trinh Uy ban Thuong vu Qudc hdi bdo cdo
Quéc hoi xem xét, quyét dinh.

2. Thuong truc Hoi dong Dan tdc, Thudng truc cac Uy ban cia Qudc hi
chii dong tham gia y kién vé du kién néi dung, Chuong trinh k¥ hop; theo dai tién
d6 va kip thoi dé xuét bd sung hodc rit ndi dung ra khoi Chuong trinh ky hop dbi
v6i cac ndi dung thude trach nhiém phu trach; tham tra cic ndi dung ctia ky hop
bao dam chat luong va tién do.

3. Téng Thu ky Québc hoi - Chi nhiém Vian phong Quéc héi chu tri, phéi hop
vl Thuong truc Hoi déng Dan toc, Thuong truc cac ny ban cta Québc hoi du
kién danh muc tai liéu chinh thirc ctia ky hop dé trinh Chu tich Quéc hoi xem xét,
quyét dinh; don déc viée gui tai liéu ky hop dén cac vi dai biéu Quéc hoi theo
dung quy dinh. Pong thoi, ¢é trach nhiém cung cép tai liéu tham khao phuc vu
dai biéu Qudc héi tai ky hop.

Piéu 9. Phoi hop xiy dung, trién khai Chuong trinh cong tac nam,
Chuong trinh cong tac quy, Chuong trinh phién hop ciia Uy ban Thudng vu
Quoc hoi

1. Téng Thu ky Quédc hdi - Chi nhiém Vin phong Quéce hoi chu tri, phdi hop
v6i Thuong truc Hoi dong Dan tdc, Thudng truc cac Uy ban cua Quéc hdi du
kién Chuong trinh cong tac nam, Chuorng trinh cong tac quy cua Uy ban Thuong
vu Quoc hoi trén co so dé xuat cua Thu’ong truyc HO1 dong Dén toc, Thuong truc
cac Uy ban ctia Québc hoi; tng hop va gui xin y kién Uy ban Thuong vu Qudc hoi
vé Chuong trinh céng tic nam, Chuong trinh cdng tac quy; don dbc, theo ddi viec
thuc hién Chuong trinh cong tac cua Uy ban Thuong vu Qudc hoi.

2. Du kién va td chic trién khai Chuong trinh phién hop

a) Tong Thu ky Quéc hoi - Chu nhiém Van phong Quéc hdi chu tri, phdi hop
Thuong truc Hoi ddng Dén téc, Thudng truc cac Uy ban ciia Qudc hdi du kién
Chuong trinh phién hop Uy ban Thudng vu Qudc hoi.

b) Thuong truc Hoi d’ong Dan toc, Thuong truc cac ij ban cua Quéc hoi,
cdn ¢t vao tinh hinh thuc té va chtc ning, nhiém vu, quyén han, chi dong theo
doi tién d6 chuédn bi va dé xuét bd sung hoac rat ndi dung ra khoi Chuong trinh
phién hop Uy ban Thuong vy Quoc hoi; 6 chire thim tra céc ndi dung ctia phién
hop dé bao dam chét luong va tién do; kip thoi c6 y kién bang van ban gui
Téng Thu ky Québc hoi - Cht nhiém Vin phong Qudc hoi dé béo cédo Uy ban
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Thuong vu Quoc hoi déi v6i ndi dung khong du thi tuc, hd so, khong béo dam
chat luong va tién do.

3. Téng Thu ky Qudc hoi - Cht nhiém Vin phong Quéce hoi chu tri, phdi hop
v6i Thuong truc Hoi dong Dan toc, Thudng truc cac Uy ban ctia Quéc hoi du kién
thanh phan, khich moi tham dy phién hop, tdng hop, béo cdo Chi tich Quédc hoi
xem xét, quyét dinh.

4. Thuong tryc Ho1 déng Dan tdc, Thuong truc cac Uy ban cla Quéc hoi (co
quan chu tri nd1 dung) chu tri x&y du'ng, hoan thién va xin y kién Chu tich
Quéc hoi, cac Pho Chu tich Quéc hoi vé du thao két luén phién hop cua Uy ban
Thuong vu Qudc hoi vé timg ndi dung; phdi hop voi Tong Thu ky Quoc hoi - Chu
nhiém Van phong Quoc hoi ban hanh thong bao két luan ciia Uy ban Thudng vu
Québc hoi gui dén Hoi dong Dan toc, cac Uy ban ctia Qubc hoi va céc co quan lién
quan dé trién khai thuc hién.

Piéu 10. Phéi hop phuc vu cic hoat dong ciia Chii tich Quédc hoi, Pho
Chu tich Qube hoi

1. Cham nhat ngay 25 hang thang, Thudng truc Hoi ddng Dan téc, Thudng
truc cac Uy ban ctia Quédc hoi giri bao cdo két qua cong tac cua co quan; tinh hinh
trién khai nhiém vu duoc giao tai cac van ban, nghi quyét, ké hoach, két luan cua
Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Ban Chi dao, Ban Soan thao, Chu tich Qudc hdi,
cac Pho Chu tich Qudc hoi va cédc vin ban phan cong nhiém vu (néu co); du kién
nhiém vu trong tdm thang tiép theo vé Vian phong Qudc hoi dé téng hop, xay dung
B4o cdo phuc vu cudc hop giao ban ctia Chu tich Qubc hdi véi cac Phé Chu tich
Qudc hdi va cude hop giao ban cua Chu tich Quéc hdi, cac Phé Chu tich
Quéc hdi véi Thuong truc Hoi déng Dén tdc, Thuong truc cac Uy ban cua
Qudc hdi, Lanh dao Vian phong Qudc hdi.

2. Téng Thu ky Qubc hoi - Chu nhiém Vin phong Quéc hdi phdi hop véi
Thuong truc Hot déng Dan toc, Thuong truc cac Uy ban ctia Québc hdi (theo ndi
dung thudc linh vuc phu trach) tham muu chuén bi ndi dung, bai phat biéu cua
Chu tich Quéc hoi, cac Pho Chu tich Quéc hoi tai cac cudc lam viéc, hoi nghi,
cudc gap mat, cac sy kién quan trong khéc; tra 10i dé xuét, kién nghi cua cac Bo,
nganh, dia phuong tai cac cudc lam viéc..

Piéu 11. Phéi hop td chire HOi nghi dai biéu Qudc hdi hoat dong chuyén
trach; hdi nghi, hdi thio, cudc hop ciia Uy ban Thwong vu Quoc hdi, Hoi dong
Dan toc, cac Uy ban cia Quoc hgi; Hoi nghi tiep xuc cir tri noi cong tac

1. Viée td chire Hoi nghi dai biéu Quéc hoi hoat dong chuyén trach duoc
thuc hién nhu sau:

a) Téng Thu ky Qudc hoi - Chu nhiém Vian phong Quédc hdi chu tri, phdi hop
voi Thuong truc Hoi dong Dan toc, Thuong truc cac Uy ban ctia Québc héi du kién
ndi dung, chuong trinh, ké hoach td chirc; tong hop va trinh Uy ban Thudng vu
Québc hoi quyét dinh t6 chtrc Hoi nghi dai biéu Quéc hdi hoat dong chuyén trach.



b) Thuong tryc Hoi dong Din tdc, Thuong true cac Uy ban cua Qubc hoi
chii déng dé xuat ndi dung can thao luén tai Hoi nghi, bd tri thoi gian théo luan
ddi vdi cac nodi dung thudc trach nhiém phu trach; chuén bj tai liéu phuc vu Hoi
nghi bao dam chat lugng va tién do.

Téng Thu ky Quoc hé1 - Chu nhiém Vian phong Quoc héi chu tri, ph01 hop
v6i Thuong truc Hoi dong Dan toc, Thuong truc cac Uy ban cia Qubc hoi du
kién thanh phan, khach moi tham du Hai nghi, tong hop, bao cao Chu tich
Qudc hoi, cac Phé Chu tich Qudc hdi xem xét, quyét dinh.

¢) Téng Thu ky Quoc hoi - Chu nhi€ém Vian phong Quoc héi chu tri, ph01 hop
v6i Thuong truc Hoi dong Dén toc, Thuodng truc cac Uy ban cua Quoc hoi du
kién danh muc tai li¢u chinh thuc cua Héi nghi dé trinh Chu tich Quéc hdi xem
xét, quyét dinh; don dbc viéc guri tai liéu Hoi nghi theo ding quy dinh.

d) Thuong truc Uy ban Cong tac dai biéu chu tri thuc hién tong hop tinh hinh
tham dy Hoi nghi ctia cac dai biéu Quoc ho1 hoat dong chuyén trach, bao cao Chu
tich Quéc héi, cac Phé Chu tich Quéce héi trude phién khai mac Hoi nghi.

2. Viée t6 chirc hoi nghi, héi théo, cude hop ctia Uy ban Thuong vu Quéc héi,
Hoi dong Dan toc, cac Uy ban ctia Qudc hdi duge thuce hién nhu sau:

a) Tong Thu ky Quoc hoi - Chu nhiém Van phong Quédc hdi bao dam cac
diéu kién vé co sd vat chét, 18 tan, hau can, cong tac thong tin tuyén truyén phuc
vu cac hdi nghi, hoi thao, cude hop va cac diéu kién bao dam khéc theo quy dinh
ctia phép luét va Vin phong Quéc hoi.

b) Thuong truc Hoi déng Dan tdc, Thuong truc céc Uy ban cta Quéc héi
chu dong thong bao dén Vin phong Quoc hoi vé hinh thire, thoi gian t6 chire, sb
lugng dai biéu va cac théng tin can thiét khac vé hoi nghi, hoi thao, cudc hop cua
Uy ban Thuong vu Qudc hoi do co quan minh chu tri tham muu tb chirc hodc hoi
nghi, héi thao, cudc hop do co quan minh td chire. Thuc hién ding quy dinh cua
phép luat vé viéc t6 chirc hoi nghi, hdi thao, cude hop.

3. Khi nhan duoc dé nghi cia dai biéu Québc hoi chuyén trach ¢ trung uwong
vé tiép xtic cir tri noi cong tac, Tong Thu ky Quéc hdi - Chii nhiém Vian phong
Quéc hoi chu tri, phéi hop véi Thuong truc Hoi déng Dan toc, Thuong tryc cac
Uy ban ctia Quéc hdi to chure, phuc vu Hoi nghi theo dé nghi cua dai biéu Quédc hoi
(thanh phan ctr tri, gtii gidy moi, bd tri hoi truong, khanh tiét, cong tac thong tin
tuyén truyen, dam bao an ninh, an toan cho hdi nghi va cac diéu kién vat chat khac).

Picu 12. Phoi hop trong hoat dong ddi ngoai va hop tic quc té

Viéc phoi th trong thuc hién hoat déng ddi ngoai (bao gé)'rn: cac hoat dong
doan ra, doan vao; nhan, tang cac hinh thirc khen thué’ng cd yéu to nudc ngoéi
gia nhap hodc rut khoi té chic lién nghi vién thé gidi va khu vuc; déng cai, t6
chure hoi nghl hoi thao lién nghi vién thé giéi va khu vuc; hO’p tac quoc te tiép
khach quoc té; tra 10i phong van cua phong vién nudc ngoai va dua tin vé hoat
dong doi ngoai) va hop tac qudc té ctia Hoi dong Dan tdc, cac Uy ban cua
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Quoc hdi thue hién theo Quy ché hoat dong doi ngoai cua Québc hoi va Quy trinh
phdi hop trién khai hoat dong ddi ngoai ctiia Qudc hai.

Bleu 13. Phéi hop trong thwe hién mot s6 cong tac can bo thude tham
quyen quan ly cua Uy ban Thuong vu Qubc hoi

1. Trong viéc thuc hién ché do, chinh sach

- Cht nhiém Uy ban Céng tac dai biéu chu tri, phdi hop voi Tong Thu ky
Quéc hoi - Chi nhiém Vin  phong Qudc hoi tham muu quy dinh vé ché dd, chinh
sach dbi v6i dai biéu Quoc hoi hoat dong chuyén trach ¢ trung uong va dia
phuong, can bd thudc tham quyén quan ly ctia Uy ban Thuong vu Quéc héi.

- Tong Thu ky Qudc hoi - Chii nhiém Van phong Quoc héi chu tri, phdi hop
v6i Chii nhiém Uy ban Céng tac dai biéu thuc hién cac ché do, chinh sach va cac
diéu kién bao dam hoat dong cho dai bidu Quoc hoi hoat dong chuyén trach ¢ trung
uong va dia phuong, can by thuge thim quyén quan ly cua Uy ban Thuong vu
Quéc hdi theo quy dinh.

2. Trong trao tang cac danh hiéu thi dua, khen thudng

- Chi nhiém Uy ban Céng téc dai bleu cht tri, phéi hop véi Tong Thu ky
Quéc hoi - Chii nhiém Van phong Qubc hai, Thuong truc Hoi déng Dan tdc,
Thuong truc cac Uy ban ctia Quéc hdi tham muu ké hoach, chuong trinh, n6i dung
t6 chue Lé trao ting cac danh hiéu thi dua, hinh thtre khen thudng db6i véi dai bidu
Qudc hoi chuyén trach va can bo thudc thAm quyén quén ly ctia Uy ban Thuong
vu Québc hoi.

- Toéng Thu ky Qudc hoi - Chi nhiém Vin phong Quoc hdi chu tri, phdi hop
v6i Chu nhiém Uy ban Cong tac dai biéu, Thuong true Hoi ddng Dén toc, Thuong
truc cac Uy ban cua Quoc hoi phuc vu L& trao ting cac danh hiéu thi dua va hinh
thtre khen thuéng d6i voi dai biéu Qubc hdi hoat dong chuyén trach va can by
thudc tham quyén quan ly cua Uy ban Thuong vu Quoc hoi (gui gidy moi, bo tri
hdi trudong, khanh tiét, cong tac thong tin tuyén truyén, ddm bao an ninh, an toan

cho hdi nghi va céc diéu kién vat chat khac).

Piéu 14. Phoi hop trong cong tac thw vién, thong tin, tuyén truyeén, xuat
ban vé hoat dong ciia Qudc hoi

Téng Thu ky Quoc hoi - Chu nhiém Vian phong Quoc hoi chi tri, phdi hop
v6i Thuong true Hoi dong Dan toc, Thuong truc cac Uy ban cua Qudc hoi:

1. Té chirc hop béo, cung cap thong tin cho co quan bao chi vé hoat dong
cua Quoc hoi, Uy ban Thudng vu Quéc hdi, Hoi dong Dan toc, cac Uy ban cia
Qudc hoi; to chirc hop giao ban véi dai dién Thuong truc Hoi dong Dan tdc,
Thuong tryc cac Uy ban ctia Quéc hoi vé cong téc thong tin, tuyén truyén dinh ky
hodc dot xudt vé hoat dong cua Quoc hoi, Uy ban Thuong vu Qubc hoi, Hoi dong
Dan tdc, cac Uy ban ctia Qudc héi.

Thudng truc Hoi dong Dén toc, Thudng truc cac Uy ban cua Qudc hdi ¢o
trach nhiém cung cap thong tin lién quan cho Tong Thu ky Quoc hdi - Chu nhiém
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Van phong Qudc hoi dé thye hién nhiém vu ngudi phét ngén cua Quée hai,
Uy ban Thuong vu Qudc hdi.

2. T6 chirc cong tac nghién ciru khoa hoc lap phép, t6 chirc thong tin khoa hoc
lap phap dé tham muu chinh sach, tu véan, hd tro, phuc vu hoat dong ctia Québc hoi,
Uy ban Thudng vu Quéc hoi, Hoi dong Dan toc, cac Uy ban cia Qudc hdi.

3. To chtrc cong tac thu thap, bd sung, Xu ly, luu gitr, bao quan, két ndi va
phat trlen tai nguyén thong tin; cung cap thong tin dich vu, nghlen ctru dé phuc
vu nhu cau tham khao cta Hoi dong Dan tdc, cac Uy ban ctia Qudc hdi, cac dai
biéu Qudc hoi.

Thuong truc HQi dong Dan tdc, Thuong truc cac Uy ban cua Quoc hoi co
trach nhiém cung cap cac tai liéu hoi nghi, hdi thao téi Thu vién Quoc hoi de bo
sung nguon tai liéu nodi sinh ciia Quoc hoi.

Diéu 15. Phbi hop trong cong tiac quan ly khoa hoc

1. Van phong Quédc hdi thuc hién chirc nang quan ly hoat dong khoa hoc
trong Ho1 dong Dan tdc, cac Uy ban cla Quoc hoi, Poan dai biéu Qubc hoi va
Vian phong Qudc hdi; 1a co quan chi quan va t6 chirc chu tri doi v6i cac nhiém vu
khoa hoc trong Héi dong Dan toc, cac Uy ban ciia Quéc hdi, Poan dai biéu
Quéc hoi va Vian phong Qudc hoi.

2. Viéc thuc hién cac nhiém vu, quyén han cua co quan chu quan, td chirc
chu tri cua Van phong Quéc héi thue hién theo quy dinh cua Uy ban Thuong vu
Quéc hdi va quy dinh ctia phap luit.

3. Thudng truc Hoi dong Dan toc, Thuong truc cac Uy ban ciia Qudc hoi,
lanh dao Poan dai biéu Qudc hdi, cac Vu chuyén moén cuia Hoi dong Dén tdc, cac
Uy ban ctia Quéc hoi c6 trach nhiém phéi hop chit ché véi Vin phong Quéce hoi
trong quan ly, don dbc, kiém tra viéc trién khai, thuc hién cac nhiém vu khoa hoc
ma chu nhiém nhiém vu khoa hoc cong tac tai co quan minh, bdo dam ding quy
dinh, chat lugng va hiéu qua.

Muc 2

PHOI HQP TRONG THUC HIEN CHE DO CHINH SACH VA
NGHIEP VU CONG TAC CAN BO DOI VOI CONG CHUC
CAC VU CHUYEN MON

Diéu 16. Phdi hop trong cong tac thwe hién ché dd, chinh sach

1. Nang luong thudng xuyén (nang bac luong va phu cip thdm nién vugt khung)

a) Téng Thu ky Qudc héi - Chi nhiém Vian phong Quéc hdi chi dao Vu T6
chtrc - Can b thuc hién:

- H3 tro thuc hién quy :tr‘mh nghiép vu; cung cép thong tin ly lich nhan su;
cung cap mau céc vin ban dé Vu chuyén mén tham khao tham muu thuc hién;
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- Phoi “hop véi Vu Ké hoach - Tai chinh thuc hién chi tra tién luong va dong
ndp bao hiém xa hoi, bao hiém y té theo quy dinh.

b) Chu tich Hoi dong Dén tdc, Chu nhiém Uy ban cua Quéc hoi chi dao Vu
chuyén moén thuc hién:

- Chu tri thyc hién quy trinh, tham muu Chu tich Hoi ddéng Dan toc, Chu
nhi¢m Uy ban ciia Quéc hdi ban hanh quyét dinh néng luong thuong xuyén déi
vO1 nhén su.

- Gui quyét dinh nang luong thuong xuyén dén Vu T4 chirc - Can bd, Vu Ké
hoach - Tai chinh dé tong hop, theo ddi luu hé so, thuc hién ché do luong, ché do
bao hiém theo quy dinh.

2. Kéo dai thoi gian nang bac luong thudng xuyén

a) Téng Thu ky Quédc hoi - Chii nhiém Van phong Quéc hoi chi dao Vu Td
chirc - Can bd thuc hién:

- Ho tro thuc hién quy trinh nghiép vy; cung cép théng tin 1y lich nhan su;
cung cdp mau céc van ban dé Vu chuyén mén tham khao tham muu thuc hién;

- Phéi “hop voi Vu Ké hoach - Tai chinh thuc hién chi tra tién luong va dong
ndp bao hiém xi hoi, bao hiém y té theo quy dinh.

b) Chu tich Hoi dong Dan tdc, Cha nhiém Uy ban cua Quéc ho1 chi dao Vu
chuyén mon thuc hién:

- Chu tri thyre hién quy trinh kéo dai thoi gian ning bac luong thudng xuyén
khi c6 thong bao hoic quyét dinh bing van ban cua cap c6 tham quyen la khéng
hoan thanh nhiém vu dugc giao hing nim hosc bi ky luét mét trong cac hinh thic
khién trach, canh céo, giang chure, cach chuc; tham muu Chu tich Héi dong Dén
toc, Chii nhiém Uy ban ctia Qudc hdi ban hanh quyét dinh kéo dai thoi glan nang
bac luong thuong xuyén dbi véi cong chuc.

- Gui quyet dinh kéo dai thoi gian néng bac luong thuong xuyén dén Vu Té
chuec - Can bd, Vu K& hoach - Tai chinh dé téng hop, theo ddi luu ho so va thuc
hién ché d¢ luong, ché do bao hiém theo quy dinh.

3. Nang bac luong trude thoi han do [4p thanh tich xuét sic trong thuc hién
nhiém vu

a) Toéng Thu ky Quéc héi - Chi nhiém Van phong Quéce hdi chi dao Vu TH
chuc - Can bd thuc hién:

- Ho trg thye hién quy trinh nghiép vy; cung cép thong tin 1y lich nhan su;
cung cap mau céc van ban dé Vu chuyén mon tham khao tham muu thuc hién;

- Phéi hop véi Vu Ké hoach - Tai chinh thuc hién chi tra tién luong va dong
ndp bao hiem xa hoi, bao hiém y té theo quy dinh.

b) Chu tich Hoi ddng Dan tdc, Chil nhiém Uy ban ctia Qudc hdi chi dao Vu
chuyén mén thyc hién:
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- Trude ngay 05 thang 12 hang ndm, Vu tru’O’ng Vu chuyén mén trao déi,
théng nhat voi cap uy cung cap td chirc thuc hién viéc binh xét nang béc luong
truée thoi han déi voi cong chirc do 1ap thanh tich xudt sic trong thuc hién nhiém
vu dam bao du diéu kién tiéu chuan theo quy dinh. Chu tri thuc hién quy trinh va
tham muu Chu tich Hoi ddng Dan tdc, Chu nhiém Uy ban ctia Qudc hdi ban hanh
quyét dinh nang bac luong trude thoi han.

- Gui quyét dinh nang bac luong trude thoi han dén Vu Té chirc - Can b9,
Vu Ké holach - Tai chinh d€ tong hop, theo doi luu ho so va thuc hién che d6
luong, ché dd bao hiém theo quy dinh.

4. Nang béc luong trudc thoi han déi véi cong chire da c6 thong béo nghi huu
a) Tong Thu ky Qudc hoi - Chu nhiém Van phong Quéc hdi chi dao Vu T
chuc - Can b thuc hién:

- Hd tro thuc hién quy trinh nghi€p vu; cung cép thong tin ly lich nhan su;
cung cap mau cac van ban dé Vu chuyén mon tham khao tham muu thuc hién;

- Phéi “hop véi Vu Ké hoach - Tai chinh thuc hién chi tra tién luong va dong
ndp bao hiém xa hoi, bao hiém y té theo quy dinh.

b) Chu tich Héi dong Dén toc, Chu nhiém Uy ban cta Qudc hdi chi dao Vu
chuyén mén thuc hién:

- Can ctr quy dinh ra soat cac truong hop cong chic da c6 théng bao nghi
huu du diéu kién, ti€u chuan nang l‘)éc luong trudce thoi han. Qhﬁ tri thuc hién quy
trinh va tham muu Chu tich Hoi dong Dan tdc, Chu nhiém Uy ban cua Quoc hoi
ban hanh quyét dinh nang bac luong trudc thoi han doi véi cong chire da co thong
bao nghi huu.

-’Giri Quyét dinh nang qbaqc luong trudc thoi han dén Vu Té chuc - Cén’ bo,
Vu Keé hoach - Tai chinh dé tong hop, theo doi luu hé so va thuc hién ché do
luong, ché d bao hiém theo quy dinh.

5. Chuyén ngach va chuyén xép luong dbi véi cong chirc

a) Téng Thu ky Qudc hdi - Chit nhiém Vin phong Quéc hdi chi dao Vu T
chuc - Can bd thuc hién:

- Hd tro thuc hién quy trinh nghiép vu; cung cép thong tin 1y lich nhén su;
cung cdp mau cac van ban dé Vu chuyén mén tham khao tham muu thuc hién.

- Phéi hop voi Vu K& hoach - Tai chinh thuc hién chi tra tién luong va dong
ndp bao hiém xa hodi, bao hiém y té theo quy dinh.

b) Chu tich Hbi déng Dén toc, Chu nhiém Uy ban ctia Qudc héi chi dao Vu
chuyén moén thuc hién:

- Cén ctr quy dinh, chu tri, thye hién quy trinh va tham muu Chu tich Hg}i
dong Dan tdc, Chu nhiém Uy ban cua Quoc héi ban hanh quyét dinh viéc chuyén
ngach va chuyén xép luong doi voi cong chure.
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- Gtri Quyét dinh chuyén ngach va chuyén xép luong cong chire dén Vu T6
chirc - Cén bd, Vu Ké hoach - Tai chinh dé tdng hop, theo doi luu hd so va thuc
hién ché do lwong, ché d6 bao hiém theo quy dinh.

6. Giai quyét ché do m dau

a) Téng Thu ky Qudc hoi - Chua nhiém Vin phong Qubc hdi chi dao Vu T
chirc - Cén b thyuc hién:

- Cung cép hd so qua trinh tham gia bao hiém cua coéng chuc (néu c6) va hd
tro nghiép vu theo dé nghi ctia Vu chuyén mon.

- Phéi hop véi Vu Ké hoach - Tai chinh thuc hién ché d6 luong va bao hiém
xa hoi theo quy dinh.

b) Chu tich Hoi déng Dan toc, Chu nhiém Uy ban cta Qudc hoi chi dao Vu
chuyén mon thuc hién:

- Can cr quy dinh va Bon dé nghi cua cong chire, bao cao Chu tich Héi dong
Dan toc, Chit nhiém Uy ban xem xét giai quyét ché d6 ém dau dbi véi cong chiic.
Truong hop Chu tich Hoi dong Dan tdc, Chii nhiém Uy ban dong v thi tham muu

Chu tich Hoi dong Dan téc, Cha nhiém Uy ban ban hanh vin ban giai quyét ché
d6 dm dau doi voi cong chue.

- Gui van ban vé viéc giai quyét ché do dm dau d6i v6i cong chie dén Vu
T6 chirc - Can bd, Vu Ké hoach - Tai chinh dé téng hop, theo ddi luu hd so va
thuc hién ché do luong, ché do bao hiém theo quy dinh.

7. Ché db thai san
a) Tong Thu ky Qudc hoi - Chii nhiém Van phong Quéc hdi chi dao Vu T
chuc - Can bd thuc hién:

- Cung cép hd so qua trinh tham gia bao hiém cua cong chic (néu c6) va hd
tro nghiép vu theo dé nghi ctia Vu chuyén moén.

- Phéi hop vé6i Vu K& hoach - Tai chinh thuc hién ché d6 luong va bao hiém
x4 hoi, bao hiém y té€ theo quy dinh.

b) Chu tich Héi déng Dan téc, Chu nhiém Uy ban ctia Qudc hdi chi dao Vu
chuyén mon thuc hién:

- Can ctr quy dinh va Pon dé nghi ctia cong chirc, bdo cdo Chu tich Hoi dffmg
Dén toc, Chu nhiém Uy ban xem xét giai quyét va ban hanh van ban giai quyét
ché do thai san doi voi cong chuec.

- Gui vén ban vé viée giai quyét ché do thai san db6i véi cong chure vé Vu T
chtrc - Can bd, Vu K& hoach - Tai chinh dé tong hop, theo déi luu ho so va thuc
hién che do luong, ché do bao hiém theo quy dinh.

8. Ché d6 huu tri

a) Tong Thu ky Qudc hdi - Chu nhiém Van phong Qudc hdi chi dao Vu T
chuc - Can bo thuc hién:
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- Cung cap hd so cong chtr, hd so bao hiém, hd so luvong cua céng chire
(néu c6) va hd tro nghiép vu theo dé nghi cua Vu chuyén mon.

- Phéi hop véi co quan Bao hiém xa h()l’ dé thuc hién ché do hl;ru tri cho cong
chtre theo quy dinh (sau khi nhén dugc quyét dinh nghi hudng che do huu tri do
Vu chuyén moén gui).

b) Chu tich Hoi df‘)ng Dan toc, Chu nhiém ﬁy ban ctia Qudc hoi chi dao Vu
chuyén mon thyc hién:

- Chi tri, phdi hop v6i Vu Té chire - Can bd 14p danh séch nghi huu d6i véi
cong chirc hing niam theo quy dinh, bédo cdo Chu tich Hai dong Dan toc, Chi
nhiém Uy ban phé duyét.

- Trén co sé danh sach nghi huu da dugc phé duyét, tham muu Chu tich Hoi
dong Dén toc, Cha nhiém Uy ban ctiia Quéc hdi ban hanh Thong bao nghi huu dm
vo1 cdng chire (trude 06 thang, tinh dep ngdy cong chirc nghi huu); ban hanh quyét
dinh nghi huu (trudc 03 thang, tinh dén ngay cong chirc nghi huu).

- Guri thdng béo nghi huu va quyét dinh nghi huu d6i voi cong chire dén Vu

T6 chie - Can bd, Vu K& hoach - Tai chinh dé téng hop, theo dai luu hd so va
thue hién ché d6 huu trf theo quy dinh.

9. Ché dd tur tuét

a) Tong Thu ky Quéc héi - Chu nhiém Vén phong Quée héi chi dao Vu Td
chirc - Can bd phoi hop céc don vj li€n quan va co quan Bao hiém xa héi giai
quyét ché do tir tudt doi vaoi cong chirc.

b) Chu tich Hi dong Dan toc, Chi nhiém Uy ban ctia Quée hoi chi dao Vu
chuyén mén ph01 hop gia dinh cong chuc tur tran hoan thién hd so huong che do
tur tuat guri dén Vu T6 chic - Can bo dé tong hop glri co quan c6 tham quyén giai
quyét theo quy dinh.

10. Céng tac tang 1& khi cong chitc hodc than nhan céng chiic (bao gbm ca
cong chic da nghi huu) tir tran

a) Tong Thu ky Quoc hdi - Chu nhiém Vin phong Qudc héi chi dao Cuc
Quan tri, Vu Hanh chinh, Vu K& hoach - Tai chinh va gécrd()'n vi lién quan phoi
hop voi cac Vu chuyén moén thuc hién cong tac tang ¢ doi voi cdng chirc hodc
than nhan cong chtre tur tran.

b) Chu tich Hoi ddng Dan tdc, Cha nhiém Uy ban ctia Qudc hoi chi dao Vu
chuyén mon thyuc hién:

- Tham muu t6 chirc 18 tang dbi v6i cong chiic tir tran.

- Tham muu phuc vu doan viéng déi véi 18 tang than nhan cta can bd, cong
chirc dang cong tac hodc da nghi huu thudc co quan, don vi minh khi tur tran.

- Phéi hop véi céc don vi ¢6 lién quan cua Van phong Quoc hoi dé bao dam

cac diéu kién phuc vu tang 1& bao gdbm: phuong tién di chuyén, an ninh, y t& (néu
can thlet), dat hoa Vleng va thong tin trén mang ndi bg.
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11. Céng tac giai quyét ché d6 nghi hing nam, nghi viéc riéng, nghi khong
hudng luong trong nude va & nudc ngoai

a) Tong Thu ky Quéc hdi - Chu nhiém Vin phong Quéc hoi chi dao Vu T
chtrc - Céan bg thuc hién:

- Cung cap ho so qué trinh tham gia bao hiém cua cong chire (néu c6) va hd
trg nghiép vu theo dé nghi ciia Vu chuyén mén.

- Phéi hop véi Vu Ké hoach - Tai chinh, co quan Bao hiém x3 hoi dé thuc
hién ché d6 luong, ché do bao hiém xa héi cho cong chirc theo quy dinh.

b) Chu tich Hoi dong Dan toc, Chu nhiém Uy ban ctia Quéc hoi chi dao Vu
chuyén mén thuc hién:

- Can ctr quy dinh va Pon dé nghi cta cong chite, béo cdo Chu tich Hoi dong
Dén tdc, Chu nhi¢m Uy ban xem xét. Trudng hop Chi tich Héi déng Dan toc,
Chu nhiém Uy ban dong y thi tham muu Chu tich Hoi ddng Dan toc, Chu nhiém
Uy ban ban hanh van ban vé viéc giai quyét ché do nghi hang nam, nghi viéc
riéng, nghi khong hu’crng lwong trong nudc va & nude ngoai ddi véi cong chuec.

- Guri van ban vé viée giai quyét ché do nghl hang nam, nghi viéc riéng, nghi
khong huong luong trong nudce va ¢ nuéc ngoai d6i voi cong chic dén Vu T
chirc - Can bo, Vu Ké hoach - Tai chinh dé tong hop, theo dai luu hd so va thuc
hién ché do luong, ché d6 bao hiém theo quy dinh.

12. Cong tac bao tang, giam, diéu chinh déng bao hiém

a) Tong Thu ky Quéc héi - Chii nhiém Van phong Quéc héi chi dao Vu Té
ch}'rc - Can b phdi hop Vé’iﬁ Vu K¢ hoach - Tai chinh thuc hién bao tang, giam,
diéu chinh, trich nop bao hiém theo quy dinh.

b) Chu tich Hoi déng Dén téc, Chu nhiém Uy ban ctia Qudc hoi chi dao Vu
chuyén mén: chdm nhét 02 ngay lam viéc ké tir ngdy ban hanh quyét dinh hodc
van ban c6 lién quan (tiép nhan, diéu dong, b6 nhiém, chuyén cong tac, thoi viéc,
nang ngach, chuyén ngach, nang luong, kéo dai thoi han nang luong, diéu chinh
phu cép, nghi khong hudng luong, 6m dau, thai san, huu tri, tur tuat....) phai guri dén
Vu T chirc - Céan bo dé thuc hién diéu chinh tang, giam, déng bao hiém ddi voi
cong chirc; truong hop giri mudn, Vu chuyén mén xem xét trach nhiém va yéu cau
ca nhan c6 lién quan ndp phat 131 bao hiém cho co quan bao hiém theo quy dinh.

13. Cong tac td chic gip mét can bo huu tri cubi nam (dai biéu Quédc hoi
chuyén trach va can bd thudc thdm quyén quén ly cua Uy ban Thuong vu
Quéc hoi, cong chire, vién chac, nguoi lao dong...)

a) Tong Thu ky Quéc hoi - Chu nhiém Vin phong Quéce hdi chi dao:

- Vu T6 chirc - Cén bo:

+) Phéi hop v61 Vu Céng tac dai bidu trong xdy dung Ké hoach, chuong
trinh, kich ban budi gap mat.
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+) Chu tri, phdi hop véi cac Vu chuyén mon 1ap danh sach céng chire, ngudi
lao dong nghi huu va miung tho.

- Vu Ké hoach - Tai chinh: chit tri chudn bi va cip phét kinh phi theo ké hoach.

- Vu Hanh chinh: tham muu, gt Gidy moi theo danh sach; dén khach, bé tri
chd ngdi va céc nhiém vu khéch theo phan cong.

- Céc don vi: Cuc Quan tri, Vu Quan hé quoc té va cac don vi khac lién quan
thuc hién nhiém vu theo phan cong.

b) Chu nhiém Uy ban Cong tac dai biéu chi dao Vu Cong tac dai biéu chu tri
thuc hién: 1p danh séch cén bd huu tri va danh sich mimng tho (la dai biéu
Quéc hoi chuyén trach va can bd thude thdm quyén quan ly cua Uy ban Thuong
vu Quoc hoi); xay dung K& hoach, chuong trinh, kich ban va diéu hanh chuong
trinh budi gap mat.

Chu tich Hoi dong Din toc, Chi nhiém Uy ban cta Qudc hdi chi dao Vu
chuyén mon cung cap danh sach cong chiic nghi huu, danh sich cong chirc ming
tho ciia don vi gtri dén Vu T6 chtc - Cén bd dé tong hop chung.

14. Ché d chi khen thudng trong 10% qu§ luong: thuc hién theo quy dinh riéng.

15. Céc ché do chinh sach khac: thanh todn tién nghi phép, an trua, khoan
chi va céc ngay 18 tét..

a) Tong Thu ky Quéc hoi - Chu nhiém Vian phong Qudc hdi chi dao Vu Ké
hoach - Tai chinh thyc hién ché d6 thanh toén tién nghi phép, an trua, khoén chi
va cac ngay 1& tét theo quy dinh.

b) Chu tich Ho1 dong Dén toc, Chu nhiém Uy ban ctia Qudc hdi chi dao Vu
chuyén mén gui dén Vu Ké hoach - Tai chinh cdc hd so c6 lién quan cua cong
chtic dé thuc hién céc che d6 chinh sach theo quy dinh: thanh toan tién nghi phép,
&n trua va cac ngay 18 tét..

Piéu 17. Phéi hop trong thwe hién nghiép vu cdng tic can bo

1. Céng tac bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gilt chtre vu lanh dao
quan ly, mién nhiém, tir chtrc; bé nhiém Thu ky Uy vién Uy ban Thudng vu
Qudc hoi

a) Tong Thu ky Qudc hdi - Chu nhiém Van phong Qudc hoi giao Vu T chire

- Cén bo hd trg thue hién quy trinh nghiép vy; cung cép thong tin ly lich nhan sy;
cung cap mau cdc vin ban dé Vu chuyén mén tham khao tham muu thuc hién.

b) Chu tich Hoi déng Dan toc, Chu nhiém Uy ban cua Quéc hdi chi dao Vu
chuyén mén tham muu t6 chire thuc hién quy trinh; quyét dinh bd nhiém, bd
nhiém lai, kéo dai thoi gian gift chire vu 1anh dao quan ly, mién nhiém va cho
cong chire 1anh dao quan 1y tir chic; bd nhiém Thu ky Uy vién Uy ban Thuong
vu Qudc hai.

2. Cong tac tuyén dung

a) Cong tac thi tuyén cong chitc hodc xét tuyén cong chirc thue déi tuong
sinh vién xuat sac, nha khoa hoc tré tai nang
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- Trudng hop Hoi dong Dan toc, Uy ban chu dong thue hién:
+) Tong Thu ky Quéc hoi - Chii nhiém Vian phong Quéc hoi phdi hop thuc hién:

Giao Vu Tb chirc - Can bd hd tro thuc hién quy trinh nghiép vu; cung cap
mau c4c vin ban cia Vin phong Quoc hoi: Ké hoach, Thong bao tuyen dung, viéc
thanh 1ap Hoi dong thi tuyen xét tuyén va cac Ban gitp viéc Hoi dong, To trinh,
cac véan ban lién quan dén to chire ky thi...; ctr lanh dao hodc cdng chure truc tiép
tham du Hoi dong thi tuyén, xét tuyén néu Hoi déng Dan tdc, Uy ban cua
Qudc hoi dé nghi.

Giao cac Vu, don vi lién quan (Cye Quan tri, Vu Hanh chinh...): trién khai noi
dung phéi hop trong cong tac dam bao td chirc ky thi theo chirc ning cua don vi.

+) Chu tich Hoi dong Dan toc, Chu nhiém Uy ban cua Québc hoi chi dao Vu
chuyén moén tham muu té chire thye hién cong tac thi tuyén coéng chirc hodc xét
tuyén cong chirc thude déi tuong sinh vién xuat sic, nha khoa hoc tré tai nang.

- Truong hop Chu tich Hoi ddng Dan tdc, Chu nhiém Uy ban cua Quoc hoi
dé xuat Vin phong Quéc hoi td chtrc ky thi tuyén cong chirc hozc xét tuyén cong
chic thudc do1 tuong sinh vién xuét sic, nha khoa hoc tré tai nang chung cho
Vian phong Quéc hoi va céc co quan:

%) Tong Thu ky Quoc hoi - Chu nhiém Van phong Quf)c hoi chi dao: o chirc
ky thi tuyén hozc xét tuyen gui két qua thi tuyén, xét tuyen dé Chu tich Hoi ddng
Dan toc, Chit nhiém Uy ban ctia Qubc hoi xem xét, quyét dinh tuyén dung.

+) Chu tich Hoi dong Dan toc, Chu nhiém Uy ban cua Quéc hoi chi dao: dé
xuat vi tri, s6 luong tuyén dung cua tung vi tri, dé xuét cac tiéu chuan, diéu kién
riéng ngoai cac tiéu chuan chung theo quy dinh cua phap luét (néu co); xay dung
danh muc tai liéu, ndi dung thi tuyen X€t tuyen dé lam co s¢ xdy dung Dé thi
tuyen xét tuyen cu nhan sy tham gia Hoi dong thi tuyen xét tuyen va cac Ban
giup viéc Hoi dong néu Van phong Quoc hoi dé nghi; quyét dinh tuyén dung cong
chirc khi ¢6 két qua thi tuyén, xét tuyén.

b) Céng tac tiép nhan vao 1am cong chic

- Tong Thu ky Qudc hoi - Chii nhiém Vin phong Quoc hoi giao Vu T4 chire
- Céan bd hd tro thuc hién quy trinh nghiép vu; cung cap mau cac vin ban cia
Van phong Quéc hoi: To trinh, cdc van ban li€n quan dén viéc thanh 1ap Hoi dong
kiém tra, sat hach, viéc to chirc klem tra, sat hach, van ban guri co quan noi nhéan
su dang cong tac, Quyét dinh tiép nhan vao lam cdng chic... (néu cé yéu cau) dé
v chuyén mén tham khao tham muu thue hién; cir 1anh dao hodc cong chire Vu
T chirc - Can bd truc tiép tham du Hoi dong kxem tra, sat hach (néu c6 theo quy
dinh), chuan bi ndi dung va ra cau hoi phong véan phan kién thirc chung néu Hoi
dong Dan toc, Uy ban cta Quéc hoi dé nghi.

- Chu tich Hoi dong Dan tdc, Chu nhiém Uy ban ctia Quéc hdi cht tri chi
dao thuc hién quy trinh va quyét dinh tiép nhan vao lam coéng chiic doi véi cac
dbi tugng theo quy dinh ctia phap luat (Vién chitc cdng tc tai don vi sy nghiép
cong lap; nguoi huong luong trong luc luong vii trang nhan dan, ngudi lam viéce
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trong to chire co yéu nhung khéng phai 1a cong chire; ngudi da tung la can bo,
cong chiic sau d6 duogc cip c6 thim quyén didu dong, luan chuyen gilr céc vi tri
cdng tac khong phai 1a can bd, cdng chirc tai cac co quan, td chic khac...).

c) Cong tac tiép nhan nguoi la céng chirc vé cong tac tai Vu chuyén mén

- Tong Thu ky Qudc hoi - Chi nhiém Vin phong Quoc héi giao Vu T6 chie -
Cén bd hd tro thuc hién quy trinh nghiép vu; cung cap mau cac vin ban cla
Vin phong Qudc hoi: Té trinh, cac van ban lién quan dén viéc kiém tra chuyén moén,
nghi€p vy, van ban gui co quan noi nhén sy dang cong téc, Quyét dinh tiép nhan
cong chic... (néu c6 yéu cau) d& Vu chuyén mon tham khao tham muu thuc hién.

- Chu tich Héi ddng Dan toc, Chu nhiém Uy ban cua Quédc héi chu tri chi
dao thuc hién, quyet dinh tiép nhan ngudi 13 cong chirc v& cong tc tai Vu chuyén
mén ctia Hoi dong, Uy ban.

3. Cong tac diéu dong, luan chuyén, biét phéi, cho cong chirc chuyén cong
tac, thoi viéce
a) Tong Thu ky Qudc héi - Chii nhiém Vin phong Quéc hdi phdi hop thuc hién:

- Giao Vu Tb chirc - Can bd hd tro thuc hién quy trinh nghiép vu; cung cép
mau cac vin ban cua Van phong Quoc hoi: To trinh, van ban giri co quan, don vi,
Quyét dinh... (néu c6 yéu ciu) dé Vu chuy&n mon tham khao tham muu thuc hién.

- Giao Vu K& hoach - Tai chinh, Cuc Quan tri, Vu Chuyen ddi sé...: cho y
kién vé nghia vu tai chinh, tai san thugc trach nhiém cua cd nhan céng chirc dbi
v6i co quan, don vi (néu c0), viéc st dung mang mdy tinh, an ninh, an toan cho
mang thong tin ndi bd... (néu c6 yéu cau).

b) Chu tich Ho1 dong Dar} toc, Chg nhiém Uy ban cua Quéc hoi chu tri chi
dao thuc hién quy trinh va quyét dinh diéu dong, luan chuyén, biét phai, cho céng
chure chuyén cong tac dén cac co quan, don vi khac va cho théi viée.

4. Cong tac quy hoach can bd

a) Tong Thu ky Qubc hdi - Chii nhiém Van phong Qudc hoi giao Vu T chirc
- Can b hd tro thue hién quy trinh nghiép vu; cung cap thong tin ly lich nhan su;
cung cdp mau cac van ban ctia Vian phong Qudc hoi: To trinh, Quyét dinh phé

duyét quy hoach, bd sung quy hoach... (néu c6 yéu cau) dé Vu chuyén mén tham
khao tham muu thuc hién.

b) Chu tich Hoi dong Dan tdc, Chu nhiém Uy ban ctia Qudc hdi chi tri chi
dao thuc hién quy trinh quy hoach, ra soat, bé sung quy hoach can bg; quyét dinh
phé duyét quy hoach, ra soat, bd sung quy hoach.

Piéu 18. Phdi hop trong cong tac dao tao, boi dudng va cac doan cong
tac nwdc ngoai

1. Xay dung ké hoach, ngén sach dao tao, bdi dudng hing nam va thanh toan
kinh phi dao tao, boi dudng

a) Téng Thu ky Quéc hodi - Chu nhiém Van phong Quée hdi chi dao:
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- Vu Tb chtte - Cén bd téng hop ké hoach dao tao, bdi dudng; lap du toan
kinh phi trén co s& ké hoach dao tao, bdi dudng (trudc ngay 20 thang 7 nam ké
hoach) giri Vu K& hoach - Tai chinh.

Vu K& hoach - Tai chinh thdm dinh, trinh cép ¢6 thdm quyén phé duyét du
toan ngan sach hoat dong dao tao, bdi dudng. Kinh phi dao tao, bdi dudng do

Vin phong Qudc hoi theo doi chung, khéng phéan bd theo trng co quan cua
Quoc hoi.

- Vu Ké hoach - Tai chinh cdn ¢t hd so, ching tr do Vu chuyén mén gii
(quyét dinh cir cong chirc tham gia khéa hoc, héa don hodc phiéu thu ctia co s
dao tao....) thuc hién thanh todn theo quy dinh.

Vu Té chitc - Can bd thuce hién dbi chiéu, theo dai theo ké hoach dao tao, bdi
dudng da dugc phé duyét.

b) Chu tich Héi dong Dan toc, Chii nhiém Uy ban ctia Qudc hdi chi dao Vu
chuyén mon thuc hién:

- Cén cur thong bdo clia Van phong Qudc hoi va yéu cau cdng tac, xac dinh
nhu cau dao tao, bdi dudng déi véi cong chirc cua don vi; 1ap ké hoach dao tao,
boi dudng, bao cao Chu tich Hoi ddng Dan téc, Chii nhiém Uy ban ctia Quéc hoi
cho vy kién va giri &én Vu Té chire - Cén bd.

- Pé nghi thanh toan kinh phi dao tao, bdi dudng dbi véi cong chire, giri Vu
Ké hoach - Tai chinh (bao gom céc hd so, ching tur theo quy dinh kém theo); dong
thoi gii ban photo dén Vu T chirc - Can bo dé theo dbi.

2. Cong tac dao tao, bdi dudng trong nude
a) Dao tao Ly luédn chinh tri

- Tong Thu ky Qudc hdi - Chu nhiém Vin phong Quédc hdi chi dao Vu T
churc - Can bd:

+) Lam d4u méi tong hop, tham muu xay dyung ké hoach va dang ky chi tiéu
va danh sach cong chuc tham gia dao tao cao cap, trung cap ly luédn chinh tri gui
Ban T6 chuc Trung wong, Thanh uy Ha Noi.

+) Tham muu van ban cir cong chire di hoc.

- Chu tich Hai ddng Dén toc, Chii nhiém Uy ban ctia Quéc hdi chi dao Vu
chuyén mon:

+) Hang nam, can cr van ban cta Vian phong Qudc hoi giri (theo ndi dung
yéu cdu cu thé timg nam cta Ban T chic Trung wong va Thanh uy Ha N61) thuc
hién ra soat, lap danh sach dang ky chi tiéu dao tao cao cép, trung cap ly luén
chinh trj, bdo cdo xin y kién Chu tich Hoi dong Dén tdc, Chi nhiém Uy ban cua
Qudc hoi va gui dén Vu T4 chirc - Can b.

+) Tham muu Chu tich Hai dong Dan tdc, Chu nhiém Uy ban cta Qudc hdi
ban hanh quyét dinh ctr céng chirc di hoc khi nhan duge thong béo tring tuyén va
gtri Vu T6 chiic - Cén bo tong hop dé tham muu vin ban chung giri co so dao tao



20

theo quy dinh; ban hanh quyét dinh tiép nhan cong chirc dd hoan thanh khéa hoc
hé tap trung.

b) Pao tao sau dai hoc; trién khai céc ndi dung bdi dudng (boi dudng ky nang
lanh dao, quan ly; quan Iy nha nude theo ngach; Qubc phong An ninh dbi tuong
2: boi dudng theo vi tri viéc lam va céc ndi dung khac do céc don vi dao tao, boi
dudng t6 chtrc hodc céac co quan hitu quan moi tham gia).

- Tong Thu ky Québc hdi - Chii nhiém Vin phong Quéc hoi chi dao Vu T
chire - Can b thuce hién quy trinh déng ky, cir cong chuc tham gia khoa dao tao,
bdi dudng va theo ddi thuc hién theo ké hoach dao tao chung.

- Chu tich Hoi dong Dan tdc, Chu nhiém Uy ban cua Quéc hdi chi dao Vu
chuyén mon:

+) Can ctr ké hoach dao tao hé’mg nam, van ban ctia co s& dao tao vé to chire
céc 16p dao tao, bdi dudng, tham muu Chi tich Hoi ddng Dén tdc, Chil nhiém Uy
ban ctia Qudc hdi c6 van ban ding ky cong chirc tham gia cac khoa hoc, giri co
s¢ dao tao, déng thoi gui Vu T chitc - Can bo dé phéi hop thuc hién.

+) Can ¢t vin ban triéu tdp cdng chirc tham gia khéa dao tao, bdi dudng cua
co so dao tao, tham muu Chu tich Hoi déng Dan toc, Chu nhiém Uy ban cua
Quéc hoi ban hanh quyét dinh cir cdng chitc tham gia khéa dao tao, boi dudng gui
co s& dao tao, ddng thoi gii Vu T6 chite - Cén bd va Vu Ké hoach - Tai chinh dé
phéi hop thuc hién.

Déi véi trudng hop duge cir di dao tao sau dai hoc nhung chua két thic khéa
hoc ding thoi han, tham muu Chu tich H6i dong Dan to¢, Chu nhiém Uy ban cua
Quédc hoi quyét dinh gia han thoi gian tham gia khoa dao hoc theo quy dinh cua
phap luat; gui quyet dinh dén co s dao tao, dong thoi gui Vu T6 chie - Can bo
va Vu Ké hoach - Tai chinh dé pho6i hgp thuc hién.

¢) Boi dudng qudc phong va an ninh dbi tuong 4

- Téng Thu ky Qudc hdi - Chu nhiém Vin phong Québe hdi chi dao Vu T6
chue - Can bo:

+) Chu tri tham muu t6 chire khoa bdi dudng; thong bao ké hoach to chirc dé
cac Vu chuyén mon tham muu Chu tich Hoi dong Déan toc, Chu nhi€ém Uy ban
cta Quoc hdi ctir cong chirc tham gia khoa dao tao.

+) Tham muu Chu nhiém Van phong Quoc hoi ban hanh quyet dinh cong
nhan céng chirc hoan thanh chuong trinh bdi dudng; chudn bi gidy chimg nhan
hoan thanh chuong trinh bom dudng gui Vu chuyén rpon dé trinh Chu tich Hbi
dong Dén tdc, Chu nhiém Uy ban ctia Quoc héi ky giay ching nhén.

1) Chu tri, phéi hop voi Vu Ké hoach - Tai chinh thuc hién cac thii tuc thanh,
quyét toan kinh phi 16p boi dudng theo quy dinh.

- Chu tich Hbi déng Dan tdc, Chu nhiém Uy ban ctia Qudc hdi chi dao Vu
chuyén mon:
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+) Can cir ké hoach dao tao hing nam, vin ban ctia Vu T chirc - Cén bd, ra
soat, 1ap danh sach nhén sy tham gia khoa boi du'(mg, bao cao Chu tich Hoi dong
Dan toc, Chui nhiém Uy ban ctia Quéc héi cho ¥ kién va giti Vu T6 chirc - Can bd.

+) Can cr két qua khéa boi dudng do Van phong Quéce hdi gui, tham muu
Chu tich Hoi ddng Dan tdc, Cha nhidm Uy ban cua Quéc hdi ky gidy ching nhan
hoan thanh chuong trinh b01 dudng kién thic quoc phong va an ninh d6i tuong 4
(gidy chimg nhén do Vu T4 chiic - Can b chuan bi).

d) Boi dudng theo vi tri viée lam; ngoai nglr va cdc 16p dao tao, boi dudng
khic do Van phong Quéc hdi chu tri té chirc chung.

- Véan phong Quoc hoi chu tri t6 chirc thyuc hién céc 16p dao tao va thong bao
két qua dao tao, boi dudng dén Chu tich Hbi ddng Dan tdc, Cha nhiém Uy ban
ctiia Qudc hoi.

- Chu tich Hoi déng Dan tdc, Chu nhiém Uy ban cua Quéc hoi chi dao Vu
chuyén mén: gui danh sach nhan su ding ky tham gia dao tao, b6i dudng; phdi
hop thuc hién cdc ndi dung khic lién quan (xay dung ndi dung bdi dudng, moi
giang vién...).

3. Dao tao, boi dudng & nudc ngoai

a) Déi véi cac khoa dao tao, bdi dudng ¢ nudc ngoai dau méi 1a Van phong
Québc héi.

- Tong Thu ky Quédc hoi - Chu nhiém Vian phong Quodc héi chi dao Vu T
chuc - Can bo thuc hién:

+) Tham muu vin ban gii Vu chuyén mén théng bao vé khéa dao tao, bdi
dudng; tong hop danh sach gui co quan cé tham quyén dé xét tuyén cong chirc
tham gia khoa dao tao, boi dudng.

1) Thong bao két qua xét Puyén dén Vu chuyén mén dé tham muu Chu tich
Ho6i dong Dan toc, Chu nhiém Uy ban ctia Quéc hoi ban hanh quyé€t dinh cir cong
chirc tham gia khoa dao tao, bodi dudng.

+) Phdi hop véi Vu chuyén mén thue hién quy trinh, thu tuc, cung cip cac
van ban, mau biéu lién quan theo yéu cau dé Vu chuyén mon tham khao, bdo céo
Chu tich Ho1 dong Dan tdc, Chu nhiém Uy ban cuia Quéc hdi xem xét, quyét dinh.

- Chu tich H6i dong Dan toc, Chit nhiém Uy ban ctia Qudc hdi chi dao Vu
chuyén moén:

+) Can cir van ban ctia co quan chire nang va Van phong Québc hoi vé td chire
cac 16p dao tao, bdi dudng, tham muu Chu tich Hoi dong Dan toe, Chi nhiém Uy
ban cia Qudc hdi c6 van ban cir cong chire dép ing du diéu kién, tiéu chuén tham
gia khéa dao tao, bdi dudng giri Vu T6 chirc - Cén bd dé tong hop.

+) Cén ¢ vdn ban thong bao cong chirc duge xét duyét tham gia khoa dao
tao, boi dudng cua co quan co thdm quyén hodc Vin phong Quéc hoi, tham muu
Chu tich Hoi ddng Dan tdc, Chii nhiém Uy ban ctia Qudc hdi ban hanh quyét dinh
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cﬂr, cong chuc tham giavkhéz;l dao tao, bdi dudng giri Vu Té chite - Cén bd va Vu
K¢ hoach - Tai chinh dé phoi hop thuc hién.

+) Tham muu Chu tich Hi déng Dén tdc, Chu nhiém Uy ban ctia Qudc hoi
ban hanh quyét dinh tiép nhan cdng chirc hoan thanh khéa dao tao (dbi voi khoa
hoc trung han va dai han) tré vé cong tac tai Vu chuyén mén gui Vu T6 chuc -
Cén bd va Vu Ké hoach - Tai chinh dé phéi hop thuc hién.

D6i véi truong hop dugce cir di do tao dai hoc va sau dai hoc nhung chua
két thuc khoa hoc dang thoi han, tham muu Chu tich Héi ddng Dan toc, Chu
nhiém Uy ban cia Qudc hoi viéc gia han thoi gian tham gia khoa dao hoc theo
quy dinh ctia phap luat; gui quyet dinh dén co quan c6 thdm quyén, dong thoi gui
Vu T6 chirc - Can bg va Vu Ké hoach - Tai chinh dé phdi hop thuc hién.

o b Péi voi cac khoa dao tao, boi dudng & nudc ngoai do Hoi dong Dén tdc,
Uy ban cua Qudc hoi 1a dau moi.

- Tong Thu ky Qudc hodi - Chii nhiém Vin phong Québc héi chi dao Vu Té chirc

- Can b ph01 hop véi Vu chuyen mdn thuce hién quy trinh, thu tuc, cung clp céc van

ban, mau biéu lién quan theo yéu cau dé Vu chuyén mén tham khao, béo cdo Chu
tich Hoi dong Dan toc, Chu nhiém Uy ban ctia Qudc hdi xem xét, quyet dinh.

- Chu tich Hoi déng Dan toc, Chu nhiém Uy ban cua Quéc hoi quyét dinh ctr
cong chirc tham gia xét tuyén, cir cong chirc di hoc; gia han thoi gian tham gia
khoa dao tao ddi véi nhan su duoc cur di dao tao dai hoc, sau dai hoc nhung chua
két thuc khoa hoc ding thoi han; tlep nhan nhén sy vé cong tac tai Vu chuyén
mdn sau khi két thic khéa dao tao, bdi dudng.

leeu 19. Phoi hop trong cong tac thi dua, khen thwéng va danh gia, xép
loai chat lwgng cong chire

1. Viéc phdi hop thuc hién cong tac thi dua, khen thuong céng chure cac Vu
chuyén mén thuc hién theo quy dinh ctia Uy ban Thuong vu Qudc hdi vé thi dua,
khen thuong dbi vai dai biéu Quédc héi, cac co quan cua Quoc hoi va cén bo, cong
chire thudc thim quyén quan ly ctia Uy ban Thuong vu Qudc hai.

2. Cong tac danh gid, xép loai chat luong cong chirc

a) Téng Thu ky Qudc héi - Chi nhiém Van phong Qudc hi chi dao Vu To
chtrc - Can b ho tro thuc hién quy trinh nghiép vu theo dé nghi cua Vu chuyén mon.

b) Chit tich Hoi dong Dén tdc, Chu nhiém Uy ban ctia Quéc héi chi dao Vu
chuyén mén t6 churc :chl,rc hién viéc danh gia, xép loai chat lugng t6 chuce, cong
chtrc thudc tham quyén quan ly.

Diéu 20. Phéi hop trong cong tic tham tra Iy lich nhan sy va kiém tra,
ky luat

1. Tham tra ly lich nhan su phuc vu cong tac cén bd

a) Chu tich Hdi ddng Dan toc, Chi nhiém Uy ban cia Quoc hoi chi dao Vu
chuyén mon tham muu van ban gui co quan Nha nudce co tham quyén (Cuc An
ninh Chinh tri ndi bd, B4 Céng an) tham tra ly lich nhan sy dé phuc vu cong tac
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can bo (kém theo ly lich nhén su); gui két qua x4c minh dén Vin phong Quéc héi
(qua Vu T4 chtic - Can bd) dé luu tri.

b) Tong Thu ky Quoc héi - Chu nhiém Van phong Quoc hoi chi dao Vu T
chirc - Can bo luu trit két qua xac minh 1y lich nhén su vao hd so nhan su sau khi
Ho1 dong Dan toc, Uy ban ctia Qubc hdi gui két qua x4c minh dén Vin phong
Quoc hoi.

Truong hop Chi tich Hoi dong Dén tdc, Chil nhiém Uy ban cta Quoc hoi dé
nghi Van phong Qudc héi thuc hién thim tra 1y lich, Van phong Qudc hoi sé gm
hé so dé nghi co quan Nha nudce c6 tham quyén dé tham tra ly lich nhén sy va gui
két qua tham tra dén Chu tich Hoi dong Dan toc, Chu nhiém Uy ban ctia Qudc hoi
khi co quan Nha nuéc cé thdm quyeén tra 161 két qua thim tra.

2. Kiém tra viéc thi hanh cong vu

a) Chii tich Hoi dong Dan toc, Chu nhiém Uy ban ctia Quéc héi chi dao Vu
chuyén mon tham muu t6 chire thuc hién kiém tra viéc thi hanh céng vu cia céng
chirc Vu chuyén mon true thudc Hoi dong Déan toe, Uy ban ctia Qudc hoi.

b) Tong Thu ky Qudc hdi - Chu nhiém Vin phong Quoc hoi chi dao Vu Td
chtic - Can bd hé tro thue hién quy trinh nghiép vu; cung cap mau vén ban: to trinh,
ké hoach kiém tra, quyet dinh thanh 13p doan hodc t6 kiém tra, bién ban, két luan
kiém tra... (néu c6 yéu ciu) dé Vu chuyén mén tham khao tham muu thuc hién.

3. Ky luat cong chirc

a) Chu tich Ho1 df’ing Dan toc, Chu nhiém ny ban ctia Quéc hdi chi dao Vu
chuyén mon tham muu thyc hién trinh tu, thu tuc xu ly ky luat cong chure theo
quy dinh cua phap luat; ban hanh quyet dinh ky luat dbi véi cong chirc theo tham
quyén giri Vu T chtic - Can bd dé luu hd so nhan su.

b) Tong Thu ky Qudc hoi - Cha nhiém Vin phong Quoc hoi chi dao Vu Tb
chire - Can bo hé tro thuc hién quy trinh nghiép vu; cung cap mau vin ban: to
trinh, hd so t6 chirc hop kiém dlem thanh 1ap Hoi dong ky luat, phleu kién nghi
hinh thirc ky luat, bién ban, quyét dinh xur ly ky luat... (néu ¢ yéu cau) dé Vu
chuyén mén tham khao tham muu thuc hién; luu vao hé so nhan su quyét dinh ky
luat céng chuec.

Piéu 21. Phéi hop trong cdng tac quén 1y ho so can bd
1. Cong tac luu trir, bdo quan hd so cong chirc

a) Pinh ky hang nam (vao cudi ndm), céc Vu chuyen mon ra soat cac van
ban lién quan dén hé so can bd, cong chire thudc don vi minh quan 1y (quyét dinh
b6 nhiém, ning ngach, nang luong, chuyén cong tac, khen thuéng, ky luat...)
nhung chua gui cing dé luu hd so can bo thi giri Vu Té chire - Cén bd dé cap nhat
vao hd so can bd, céng chie.

b) Vu T6 chite - Can bd chiu trach nhiém luu trit, bao quan hd so cong churc
cac Vu chuyén mon cua Hoi déng Dan toc, Uy ban cua Quéc hdi tai Vu T6 chiec
- Can bo.
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¢) Thye hién ing dung cong nghé thong tin trong viéc quan 1y, sir dung, khai
thac ho so can bg, cong chure theo quy dinh cia phap luat.

2. Cong tac 1ap ho so doi vdi cong chlrc madi tuyén

a) Chu tich Hoi dong Dan tdc, Chu nhiém Uy ban ctia Quéc hoi chi dao Vu
chuyén mén chu tri thyuc hién 1ap ho so dbi véi cong chirc méi tuyén bao dam du
thanh phan hé so theo quy dinh va chuyén Vu T chitc - Cén b luu trir.

b) Tong Thu, ky Quéc hoi - Chu nhiém Vian phong Québc hoi chi dao Vu T
chtrc - Cén b phoi hop tham gia thuc hién 1ap ho so céng chire va thue hién luu
trir theo quy dinh.

3. Cong tac tiép nhan hd so doi vdi cong chire, vién chic chuyén vé Vu
chuyén moén

a) Chu tich Hoi dong Dan toc, Chu nhiém Uy ban ctia Quéc héi chi dao Vu
chuyén mén thuc hién tiép nhén hé so géc cdng chire, vién chire va cac déi tuong
khéc theo quy dinh cua phap luat dugc tiép nhan vé lam cong chic cua Vu chuyén
mén (ky va déng dau vao phiéu giao, nhan hd s0); sau d6 ban giao vé Vu T4 chic
- Can bd cham nhét sau 30 ngay sau khi ¢6 quyét dinh tiép nhan coéng chic dé luu
trir theo quy dinh.

b) Téng Thu ky Quoc héi - Chi nhiém Vian phong Quoc hoi chi dao Vu T6
chtic - Cén b tiép nhan hé so cong chire (can cir vao phiéu giao, nhén ho so hodc
danh muc tai liéu trong hd so néu c6) tir Vu chuyén mén dé dua vao luu git, bao
quan theo quy dinh.

4. Chuyén giao ho so d6i voi cong chite chuyén cong tac dén cac co quan,
don vi ngoai khdi Qudc hoi

a) Chu tich H6i dong Dén tdc, Chu nhiém Uy ban ctia Qubc hdi chi dao Vu
chuyén mén thuc hién chuyen giao hd s0' cong chure dén co quan, don vi cong
chirc chuyén cong tac dén (c6 ky vao phiéu chuyén hd so).

b) Téng Thu ky Qudc héi - Chi nhiém Vin phong Quéc hdi chi dao Vu Té
chirc - Can b 1ap Phiéu chuyén hod so va thuc hién ban giao ho so.

5. Cong tac khai thac, nghién ctru hé so

a) Thudng truc Hoi ddng Dan toc, Uy ban ctia Quéc hoi, cac Vu chuyén moén
c6 nhu céu khai thac, nghién ctru ho so cong chire ctia co quan minh phai ¢6 van
ban dé nghi khai thac gui dén Vu T6 chuc - Can b.

b) Cong chire lam cong tac quan ly hd so co trach nhiém cung cép ho so tai
phong lam viéc ctia Vu T chirc - Can b, 1ap Phiéu nghién ciru, khai thac ho so
theo quy dinh.

6. Cong tc bo sung hd so, x4c nhan Iy lich

a) Bd sung thanh phan ho so cong chirc

- Chu tich Hoi ddng Dan toc, Chu nhiém Uy ban ciia Québc héi chi dao Vu
chuyén moén chuyén riéng 01 ban chinh céc van ban thudc thanh phéan ho so ngay
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khi phét sinh trong qua trinh quan ly cong chire dén bo phan quan ly hd so can bd,
Vu T6 chic - Can b dé cap nhat vao ho so cong chirc, nhu: quyét dinh b nhiém,
b6 nhiém lai, mién nhiém, tir chirc, cho théi gitr chire vu lanh dao quan ly, quyét
dinh khéng bd nhiém lai; quyét dinh didu dong; phan céng nhiém vu; quyét dinh
nang luong, néng ngach cdng chic, thang hang vién chuc; quyét dinh nghi huu,
thoi viéce; quyet dinh khen thudng, ky luat; Phiéu bd sung ly lich cong chue; Phiéu
danh gid, xep loai cdng chirc, Ké khai tai san, thu nhap hang nam; vin bang ching
chi, dao tao khéc lién quan dén cong chirc (néu co)...

- Téng Thu ky Qu()c hoi - Chil nhiém Vin phong Quéc hdi chi dao Vu Té
chirc - Can bd luu vao ho so cong chirc ngay sau khi nhan duge cic vin ban thanh
phan hd so cong chitc.

b) Xac nhan ly lich cong chuc

- Chu tich Hoi dong Dan téc, Chu nhiém Uy ban cua Qudc hdi chi dao Vu
chuyén moén thuc hién ra soat, xac nhan ly lich, thoi gian cong tac cua céng chirc
Vu chuyén mon.

- Tong Thu ky Qudc hdi - Chu nhiém Van phong Québc hoi chi dao Vu Té
chirc - Can bd phdi hop ra soét, cung cap ho so cong chirc dé phuc vu cong tac
xac nhan ly lich, thoi gian cong tac cia cong chitc Vu chuyén mon.

Diéu 22. Phéi hop trong cong tac trung tap ky hop

1. Chu tich Hoi dong Dén toc, Chi nhiém Uy ban cta Quéc hi chi dao Vu
chuyén mén dé xuafit trung tap, cdng tac vién phuc vu céc ky hop cua Quéc hoi
gui Van phong Quoc hoi tong hop chung.

2. Tong Thu ky Qudc hdi - Chu nhiém Vin phong Quoc héi chi dao Vu T
chitc - Cén bd, cac don vi lién quan xdy dung hudng dan vé cong tac cdng tac
viée, trung tap ky hop theo dé nghi ctia cac Vu chuyén mén. Phéi hop thanh toan
kinh phi trung tap, cong tac vién theo quy dinh (néu cé dé nghi).

Piéu 23. Phoi hop trong cong tic quoce phong, quin sw

1. Chu tich Hoi déng Déan toc, Chu nhiém Uy ban cta Qudc hoi chi dao Vu
chuyén mén thuc hién cac quy dinh vé cdng tac quéc phong, quin su tai co
quan, don vi; ra soat, 1ap danh sach luc lugng tu v€, danh sach cong dan dén tudi
nhép ngil hing nim bdo cdo Ban Chi huy quan su co quan theo quy dinh; phéi
hop v6i Van phong Quéc héi trong viéc phén cong luc lugng tu v€ tham gia Ban
Chi huy quén su co quan; tham gia Tiéu doi, Trung doi tu v€ co quan; cur cong
chirc tham gia hudn luyén, tdp huin dan quén tu vé theo chi dao clia co quan quan
su cac cap.

2. Toéng Thu ky Québe hoi - Chu nhiém Van phong Quéc hoi chi dao Vu T6
chirc - Cén b tham muu céc vén ban trién khai thuc hién céc quy dinh vé cong

tac quoc phong, quan sy tai co quan, don vi; xay dung bao cao tong ket cong tac
qudc phong, quan su hing nam theo dé nghi cia co quan quén su céc cap.
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MUC 3

PHOI HQP TRONG BAO PAM PIEU KIEN HOAT PONG CUA
HOI PONG DAN TQC, CAC UY BAN CUA QUOC HOI

Diéu 24. Phbi hop trong cdng tac bio vé bi mat nha nwée

1. Tong Thu ky Quoc hoi - Chi nhiém Vian phong Qudc héi 1a dau mbi gilp
Uy ban Thudng vu Qudc hdi chi dao cdng tac bao vé bi mat nha nudc trong toan
hé thdng.

2. Thudng truc Hoi déng Dan tdc, Thuong truc cac Uy ban cua Quéc hdi td
chire thue hién cdng tac bao v€ bi mét nha nuée theo quy dinh va theo hudng dan
cua Véan phong Quéc hoi vé céc quy trinh nghiép vu, bao dam théng nhét trong
toan hé thdng.

3. N6i dung phéi hop duge thue hién nhu sau
a) Xay dung, bo sung danh muc bi mat nha nude

- Téong Thu ky Quoc hoi - Chu nhiém Van phong Québc héi chi tr, ph01 hop
vo1 Thuong truc Hoi ddng Dan toc, Thuong truc cac Uy ban ctia Quoc hoi ra soat,
dé xuét b sung, chinh stra danh muc bi mét nha nuéc cua Quéc hdi, Uy ban
Thuong vu Québc hoi, Hoi dong Dan tc, cac Uy ban ctia Qubc hdi va Vin phong
Qudc hoi; chu tri trinh cap ¢6 thdm quyén phé duyét va thong bao dén cac co quan
lién quan dé thuc hién.

- Thuong truc Hoi df")ng Dan téc, Thuodng truc cac ﬁy ban cta Québc hdi ¢
trach nhiém phdi hop cho y kién, hoan thién viéc bd sung danh muc bi mét nha
nudc trong pham vi co quan minh phu trach.

b) Trong t6 chitc thuc hién cong tac bao vé bi mét nha nudc

- Thuong truc Hoi d@‘)ng Dan tdc, Thuong truc cac Uy ban ctia Quéc hdi chu
tri t6 chiic thuc hién cong tac bao vé bi mat nha nude trong pham vi quan ly, dong
thoi chiu trach nhiém vé viéc 16, lot thong tin mat trong co quan, don vi minh. Khi
xay ra su cd 19, lot bi mat nha nudc, Thudng truc Hoi dong Dan toc, Thudng truc
céc Uy ban ctia Qudc hdi ¢é trach nhiém phdi hop véi Tong Thu ky Qude hoi -
Cht nhiém Vian phong Quéc hdi dé xir 1y va d& xuét bién phap khic phuc.

- Téng Thu ky Quéc hoi - Chi nhiém Vin phong Qudc hoi huéng dan, kiém
tra dinh ky va dot xuat vé cong tac bao vé€ bi mat nha nudc tai Hoi dong Dan tde,
cac Uy ban cua Quoc hoi va cac Vu chuyén mon.

¢) Trong viéc thuc hién ché dd bao céo vé cong tac bao vé bi mét nha nudc

Téng Thu ky Quéc héi - Chu nhiém Véan phong Quéc hoi chi tri, phbi hop
voi Thuong truc Hoi dong Din toc, Thuong truc cac Uy ban cia Quéc hoi bao

cao cap co tham quyén vé cong tac bao vé bi mat nha nudc theo quy dinh cua
phap luat vé bao vé bi mat nha nudc.
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d) Trong cong tac gia han, dieu chinh d6 mat, giai mat doi véi vin ban, tai
liéu, vat chira bi mét nha nudc cia Quoc hoi, Uy ban Thuong vu Quoc hoi

Thuong truc Hoi déng Dan toc, Thudng truc cac Uy ban cua Quéc hoi chu
tri, phdi hop v6i Tong Thu ky Quéc hdi - Chi nhiém Vin phéng Qudc hoi trong
viéc gia han, diéu chinh d6 mat, giai mat tai lidu ctia Qudc hoi, Uy ban TthO’ng vu
Qudc hoi thude ndi dung duoc giao chu tri theo quy dinh cta phap luat vé bao vé
bi mat nha nudc.

Pic¢u 25. Phéi hgp trong cdng tic vin thu, luu triv; hanh chinh, in sao
vin ban, tai liéu phuc vu hoat dong ciia Hoi ddng Dan tdc, céc Uy ban ciia
Québc hoi

1. Van phong Qudc hodi quan ly thdng nhit cong tac van thu, luu trir cla
Quoc hoi, Uy ban Thuong vu Québc hoi, Hoi ddng Dan toc, cac Uy ban cua
Qubc hdi; chu tri ban hanh cac vin ban huéng dan nghiép vu vé cong tac van thu,
luu trir dam bao théng nhét trong toan hé théng; chu tri t chie thue hién cong tac
huéng dan nghiép vu vé cong tac vin thu, luu trir d6i v6i cong chie Vu chuyén
mdn ctia Hoi dong Dan toc va cac Uy ban ctia Qudc hdi.

2. Thuong truc Hoi dong Dan toc, Thuodng truc cac Uy ban cua Quéc hoi co
trach nhiém:

a) Té chue thuc hién cong tac van thu, luu trlr trong ndi b co quan minh
theo quy dinh chung; chdm nhét trong quy I hdng nim ban hanh danh muc hd so
cdng viée cia co quan, don vi minh giri Van phong Qudc hdi dé 1am cin ¢ ndp
luu tai liéu cua co quan, don vi.

b) Chi dao cong chic thudc Vu chuyén mén thuc hién théng nhét cac quy
trinh nghiép vu vé cdng tac van thu, luu trit do Vin phong Qudc hdi hudng dan va
chiu su kiém tra dinh ky hoac dot xuat cua Vian phong Quéc hoi; thue hién ché do
bao cao, théng ké vé tinh hinh thuc hién ¢éng tac van thu, luu trit cla co quan minh,
glri Vin phong Quéc hdi tap hop dé béo céo cip c6 tham quyén theo quy dinh.

3. Hoi dong Dan tdc, cac Uy ban cia Qudc hoi khi cc') nhu céu in sao tai liéu
phuc vu hoi nghi, cudc hop va hoat dong chuyén mon co6 s6 luong tir 10.000 trang
in tr 1én, phai giri dé nghi yéu cau in sao cham nhét truge 0,5 ngay lam viéc kem
ndi dung tai liéu dén Vin phong Quéc hoi, néu ré nhu cau in sao, sd luong, cp
do mat (neu c0). Van phong Quédc hoi t6 chire viée in sao tai lidu bao dam ding
tién d9, s6 luong va yéu cau bao mat.

Truong hop tai liéu dé in nhung do sai sét vé ndi dung, thé thic can phai in
lai thi phai c6 xdc nhan cua Thuong truc Hoi déng Dan toc, Thudng truc Uy ban
ctia Qudc hoi giri Van phong Québc hai.

4. Téong Thu ky Qudc hdi - Chfl nhiém Vin phong Quéc héi chu tri bao dam
cong tac thong tin lién lac; cung cap bao chi, ban tin phuc vu Thuong truc Hoi
dong Dan tdc, Thuong truc cac Uy ban ctia Qudc hoi; cac don vi, ca nhéan theo
tiéu chuan, ché d6 quy dinh.
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Piéu 26. Phoi hop trong viée dam bao kinh phi hoat déng

1. Téong Thu ky Quoc hoi - Chti nhiém Van phong Qudc héi chu tri trong
viéc bao dam kinh phi; kiém soét, thanh toan theo quy dinh; thuc hién ché d6 tai
chinh, ké toan; quyét toan tai chinh hing nam va giai quyét cac cong viéc lién
quan dén quan ly tai chinh ding thoi han quy dinh.

2. Trong cong tac lap du toan hing nim

- Téng Thu ky Quéc hdi - Chii nhiém Vian phong Quéc hoéi c6 trach nhiém
huéng dan céc don vi trong viéc 1p, thao luén, phan b va td chirc thuc hién dy
toan kinh phi hing nim ctia Hoi dong Dan tdc, cac Uy ban ciia Quéc hoi. Trudng
hop, cac nhi€ém vu phat sinh ngoai ké hoach, chuong trinh va dy toan da giao tur
dau nam thi phai c6 cht truong phé duyét cua cap co tham quyén (Uy ban Thudng
vu Quoc ho6i, Chu tich Qubc hoi, Pho Chu tich Quoc hoi hodc Dang uy Quoc ho1)
glri d& nghi bd sung kinh phi vé Van phong Qudc hi, trinh cip c6 thim quyén
dam bao kinh phi.

- Thuong truc Hoi déng Dan téc, Thuong truc cac Uy ban cua Quoc héi cén
ctt vao chuong trinh, ké hoach hoat déng nim dugc clp c6 thAm quyén phé duyét,
lap du toan chi phuc vu hoat dong chuyén mén cua co quan (khong bao gém chi
thanh toan ca nhan tp trung tai Van phong Quéc hdi nhu tién luong, céc khoan
phu cap theo luong, n trua, nghi phép, phuc loi tap thé, céc che do dai biéu
Quoc hoi dugc huong tryc tlep, xang xe, dién nudc, cac chi phi gin véi try so lam
viéc,...) giri vé Vian phong Quéc héi trude ngay 30 thang 6 nam hién hanh.

- Péi voi kinh phi hoat dong déi ngoai nam ké hoach theo nhiém vu ctia Hai
ddng Dan tdc, cac Uy ban ctia Qubc hoi: Thuong truc Hoi dong Dan toc, Thuong
truc cac Uy ban ctia Québc hoi 1ap du toan giri vé Vin phong Qudc hdi trude ngay
30 thang 6 nam hién hanh.

3. Trong cong tac thanh quyét toan kinh phi

- Vén phong Qudc héi to chic bd may ké toan tap trung tai co quan
Vén phong Quéc hoi, chiu trach nhiém t1ep nhén, xu ly, ludn chuyén chimg tr,
ghi s6 ké todan, lap béo cdo ké toan theo quy dinh. Hoi déng Dan tdc, cac Uy ban
cta Qudc hoi 1a d4u mdi chi tiéu, thu nhén, kiém tra va gui cac chung tu vé
Vian phong Qudc hdi (Vu Ké hoach - Tai chinh) sau 15 ngay ké tir ngay két thuc
hoat dong. Moi nghiép vu kinh té, tai chinh phéat sinh tai Hoi dé)ng Dan toc, cac
Uy ban ctia Quéc hdi déu phai duoc hach todn, ghi 50 ké toan tap trung tai don vi
ké todn Vian phong Qudc hoi. Thuong truc Hoi dong Dén tdc, Thudng truc céc
Uy ban ctia Qudc hdi chiu trach nhiém ddi véi cac nhiém vu chi hoat dong clia co
quan minh, tinh ding dén cta cac khoan chi (che do, tiéu chuén, dinh muc), tinh
hop 1y, hop phdp cua chung tir; ¢6 trach nhiém phdi hop Téng Thu ky Quéc hoi -
Chu nhiém Vin phong Quéc hoi trong cong tac thanh tra, kiém tra, kiém toan viéc
quan ly, st dung kinh phi cua Héi dong Dan tdc, cac Uy ban ctia Qudc hdi, cung
cép hd so, tai lidu, bao cdo giai trinh khi cé yéu cau cla co quan kiém toan,
Vin phong Quéc hoi.
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- Thuong true Hoi dong Dan toc, Thudng true cac Uy ban ctia Quéc hdi cin
clr vao ké hoach, chuong trinh hoat dong, du toén hing nam dugc giao va quy
dinh vé quy trinh thanh toan, chi dao Vu chuyén mén lap dy toan chi tiét d6i vai
ting nhiém vy, hoat dong theo ché do, tiéu chudn, dinh muc gui vé Van phong
Qudc hdi trude thoi diém dién ra hoat dong it nhat 10 ngay (d6i voi hoat dong
khong phai t6 chitc dau thau) va it nhit 30 ngay (dbi véi hoat dong phai t6 chtrc
dau thau) va lap ho so thanh quyét toan theo hudng dan vé quy trinh thanh todn
ctia Van phong Qudc hoi.

- Tong Thu ky Qudc hoi - Chu nhiém Van phong Quéc hdi chi dao Vu Ké
hoach - Tai chinh huéng dan cac Vu chuyén mén ctia Hoi dong Dan tdc, cac Uy
ban ctia Quéc hoi thuc hién cac nhiém vu chi hoat déng cta co quan minh theo
dung quy dinh phap luat.

4. Trong viéc dam bao kinh phi t chirc doan ra, doan vao
a) Tong Thu ky Qudc hoi - Chi nhiém Vin phong Quédc hoi:

- Trén co s& chuong trinh hoat dong ddi ngoai hang nam ctia Quéc hoi da
dugc Uy ban Thuong vu Qudc hodi phé duyét, chi dao Vu Ké hoach - Tai chinh
tham muu, xdy dung dy toan va phan bo du toan kinh phi hoat dong dbi ngoai
hang nam cua Quoc hdi cho c4c hoat dong (doan ra, doan vao, Hoi nghi qudc té),
phm hop véi Uy ban Qudc phong, An ninh va Déi ngoai, bdo céo Phé6 Chu tich
Qudc hoi phu trach Vian phong Quéc hdi, trinh Cha tich Quéc héi quyét dinh.

- Thong bao du toan kinh phi hoat dong dbi ngoai hang nam cua Uy ban
Thuong vu Quoc hoi, Hoi dong Dan toc, cac Uy ban ctia Qudc hoi, Van phong
Qudc hoi dé trién khai thuc hién.

- Trong trudong hop can thiét, trén co sé d& nghi cta céc co quan, thuc hién
diéu chinh kinh phi hoat dong ddi ngoai cua céc co quan, trinh Phé Chu tich
Qudc hdi phu trach Van phong Quoc hoi quyét dinh.

- Chu tri tham dinh du toan, chuan bi kinh phi tam tng (tién Viét Nam hosc
ngoai t€) cho cac doan va thanh quyét toan kinh phi theo quy dinh.

b) Thuodng truc Hoi dong Dan toc, Thudng truc cac Uy ban cia Qudc hdi:

- Trén co so du toan kinh phi hoat déng dbi ngoai dugc phan bd hing nam,
Thuong truc Hoi dong Dan toc, Thuong truc cac Uy ban cua Quoc hoi chi dao Vu
chuyén mon chu tri tham muu lap du toan chi tiét trude khi td chirc doan ra, doan
vao, giii Van phong Qudc hdi thim dinh va dam bao kinh phi; sau khi két thuc
doan cong tc, cac co quan chiu trach nhiém hoan thién hé so thanh quyét toan
theo quy dinh.

- Trong tru’ong hop can thiét, c6 su diéu chinh vé kinh phi hoat dong dbi
ngoai da duoc giao dau nam (néu cd), Thuong true Hoi ddng Dan tdc, Thuong
trie cac Uy ban cuia Quoc hoi chu dong phdi hop Van phong Quoc hoi trude khi
¢6 van ban xin y kién Lanh dao Quoc hoi xem xét quyet dinh vé chu truong bd
sung, hodc diéu chinh; giri van ban dé nghi diéu chinh vé Vian phong Quéc héi 30
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ngay trudce khi doan khoi hanh cong tac (kém chu truong da duge duyét), dé hoan
thién hd so trinh Lanh dao Qudc hoi quyét dinh viéc bd sung, diéu chinh kinh phi.

5. Trong viéc xay dung ché d¢, tiéu chuan

Téng Thu ky Quoc hoi - Chit nhiém Vin phong Qudc hdi ¢6 trach nhiém
tham muu xay dung ché do, tiéu chun dinh muc phuc vu hoat dong cua Quoc hoi,
ché d6 chinh sach cho can bd cong chue, vién chirc, ngudi lao dong trinh Uy ban
Thuong vu Quoc hoi xem xét, quyét dinh; ban hanh huéng dan, quy dinh
thanh todn, kiém soat déi voi hoat dong sir dung kinh phi ngén séch nha nuéc
tai Van phong Qudc hoi, Hoi déng Dan toc, cac Uy ban ctia Quéc hdi.

6. Trong viéc dam bao kinh phi céc dé tai, nhiém vu khoa hoc

Thuc hién theo quy ché cta Uy ban Thu’ong vu Quédc hoi vé hoat dong khoa
hoc va cong nghé tai Hoi dong Dan toc, cac Uy ban ctia Qudc hdi va Vian phong
Qudc hai.

7. Kiém tra cong tac tai chinh

a) Tong Thu ky Qudc héi - Chi nhiém Vin phong Québc hoi chi dao Vu Ké
hoach - Tai chinh chu tri thuc hién cong téc kiém tra, kiém toan cong téc tai chinh
ndi bd tai cac Vu chuyén mon.

b) Thuong truc Hai déng Dan toc, Thudng truc cac Uy ban ctia Quéc hoi chi
dao Vu chuyén mon ph01 hop, cung cap ho so, tai liéu, giai trinh cac ndi dung lién
quan khi Van phong Qudc hoi thuc hién cong tac kiém tra, kiém toan noi bd theo
ké hoach hoac phuc vu cong tac kiém tra, kiém toén cta co quan c6 thim quyén.

Piéu 27. Phéi hop trong dam bao co sé vat chit, didu kién 1am viéc; an
ninh, an toan, bao v¢, phong chong chiy no, cong tacy té; thue hién tiét kiém,
chong lang phi va cong tac phong, chong tham nhiing, tiéu cwe

1. Trong viéc dam bao co s& vat chat, diéu kién lam viéc ctia c4 nhan

a) Tong Thu ky Quoc hoi - Cht nhiém Van phong Quéc hoi chu tri dam bao
co s& vt chat, didu kién vé phong lam viéc, trang thiét bi, xe 6 t6 va khoan kinh

phi sir dung tai san ddi véi nguoi ¢ tiéu chuin sir dung tai san nhung khéng cé
nhu cau str dung.

b) Thuong truc Hdi ddng Dan toc, Thuong truc cac Uy ban ciia Qudc hoi cd
trach nhiém chi dao viéc su dung, bao quan, giit gin, ban giao day di tai san khi
c6 can bo, cong chirc chuyén cong tac, nghi huu hodic khéng ¢é nhu ciu st dung
theo tiéu chuan dinh mitc quy dinh ctia phap luat va quy ché ctia Vin phong
Qudc hoi vé& quan 1y, sir dung tai san cong.

2. Trong viéc dam bao co so vat chat, diéu kién lam viée d6i véi hoat dong chung
a) Tong Thu ky Quoc hoi - Chu nhiém Van phong Quoc héi chu tri, phdi hop
v6i Thuong true Hoi ddng Dan tdc, Thuong truc cac Uy ban cua Quoc héi phé
duyét du todn mua sdm tai san, hang hoéa, dich vu trude ngay 30 thang 7 héng nam

trén co s& dé nghi ciia Vu chuyén mon cua Hoi dong Dan toc, cac Uy ban cua
Quoc hoi. Dong thoi, chu tri chi dao mua sim tai san, hang héa, dich vu theo quy
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dinh ctia phap luat va quy ché caa Vian phong Quéc hdi; dam bao phong hop, trang
thiét bi phuc vu hoi ngh1 dam bao phuong tién, co so vat chat cho céc hoat dong,
su kién theo dé nghl cua Thuong truc Hoi dong Dan toc, Thuong truc cac Uy ban
ctia Qudc hdi tai céc tru sé 1am viée va noi té chire su kién.

'b) Thuong true Ho1 ddng Dan tdc, Thuong truc cac Uy ban ciia Quéc hoi co
y kién chu truong vé Ké hoach mua sim tai san, hang héa, dich vu cho nam ké
hoach cua cac Vu chuyén mén cua Héi ddng Dan tdc, cic Uy ban cia Quéc hoi
va gui vé Van phong Quédc hdi trude ngay 20 thang 6 hing nam.

3. Trong viéc dam béao an ninh, an toan, bao vé&, phong, chéng chay nd, cong
tac y té

Téng Thu ky Quoc hoi - Chu nhi€ém Vén phong Quéc hdi chu tri, ph01 hop
Thuong truc Hoi dong Dan tdc, Thucmg truc cac Uy ban cta Quoc hé1 xay dung
Vva to chire thuc hién cac phuorng an, ké hoach, quy dinh cu thé bao vé an ninh, an
toan vé nguoi, tai liu, tai san cua co quan, t6 chirc phong, chdng chay nd tai cac
tru s&; to chirc viée cép va quan ly the cong chuc, vién chirc va ngudi lao dong
ctia Hoi dong Dan tdc, cac Uy ban ctia Quéc hi va Van phong Qubc hoi, thé ra
vao co quan; chu tri, phdi hop thuc hién cong tac y té, cham séc st khée ban dau,
kham suc khoe dinh ky dbi voi dai biéu Québc hoi, cong chure, vién chirc va nguoi
lao dong thuéc Hoi dong Dén tdc, cac Uy ban ctia Qudc hdi va Vin phong Quéc hoi;
bao dam cbng tac vé sinh an toan thuc pham, phong, chong dich bénh tai céac tru s¢
lam viéc, nha khach do Vin phong Quéc hoi quan y.

4. Trong viéc thuc hién tiét kiém, chéng lang phi va phong, chéng tham
nhiing, ti€u cuc

Téng Thu ky Quoc ho1 - Chu nhiém Van phong Quoc hoi chu tri, phéi hop
vo1 Thuong truc Hoi dong Dan toc, Thuong truc cac Uy ban cla Quoc hoi xay
dung, quan ly, st dung ngén sach nha nuéc, ddm béo chit chg, tiét kiém, chong
that thoat, lang phi, nng cao hiéu qua st dung ngan sach nha nude ngay tir khau
phan b va trong qua trinh diéu hanh tuan thu dung nguyén tic, dung quy dinh;
phat hién, xur ly nghiém minh, kip thoi cac vu viéc tham nhiing, lang phi, tiéu cuc
dbi voi cong chuc cac Vu chuyén mon va cdng chic cac vu, cuc, don vi thudc
Vin phong Qubc hdi.

Dicu 28. Phoi hop trong viée iimg dung c6ng nghé thong tin, chuyén dbi sb

1. Trong viéc chuyén dbi sé cua Qudc hoi, chuin hoa va tdi uu quy trinh xu
ly cong viéc trén méi trudng sd

- Téong Thu ky Quoc hoi - Chu nhiém Van phong Quéc hoi chu tri xdy dung
chlen lugc chuyén ddi sb cua Quoc héi, klen tric Qudc hoi sé va Ké hoach téng
thé ve xéy dung va phat tr1er1 Quéc hoi sb; ra soat, danh gia, chuén ho4, lién tuc
cai tién, t6i wu quy trinh tién t6i tu dong hoa toan bd quy trinh xur Iy c6ng viéc cua
Hbi déng Dan toc, cac Uy ban cua Quéc hoi trén moi truong s6; t6 chic dao tao
boi dudng, phat trién k§ ning sb, timg dung cong nghé sé, bao dam an ninh mang
cho Hdi déng Dan toc, cac Uy ban cua Quéc hdi.
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- Thudng truc Hoi dong Dan toc, Thuong tryc céc Uy ban ctia Qudc hoi chu
tri xay dung ké hoach chuyen dbi so cua co quan phu hop voi chlen luge chuyén
d6i s6 cua Quoc hoi, k1en tric Qube hdi sb va Ké hoach tong thé vé xay dung va
phat trién Quoc hoi s6; ban hanh vin ban quy dinh vé quy trinh xir 1y céng viéc,
quy dinh cu thé vé pham vi, d6i tu’orng thuc hién, quy trinh phdi hop, trach nhiém
xt ly cong viéc clia timg ¢4 nhan va cac biéu mau, van ban, bdo cdo, hd so, ... cd
lién quan.

2. Trong viéc tmg dung cong nghé sb, phat trién ha tang sd, xay dung nén
tang dir liéu va nén tang ung dung cong nghé tri tué nhan tao

- Tong Thu ky Qubc héi - Chu nhiém Vén phong Québc hoi quan ly théng
nhat vé ing dung céng nghé¢ s6, phat trién ha tang sb, xay dung nén tang dir liéu
vanén tang Ung dung cong ngh¢ tri tu¢ nhén tao; xay dung va trién khai thuc hién
quy dinh vé thé ché, chinh sach trong cong tac quan ly Ung dung va dit ligu s6
dam bao muc tiéu chuyén dbi sé caa Qudc hai.

- Thuong truc Hoi dong Dan tdc, Thu'O‘ng truc cac Uy ban cua Quoc hoi dé
xuét yéu cau vé umg dung cong nghé sd, phat trién ha tang sd, xay dung nén tang
dir lidu va nén tang ing dung cong nghg tri tu¢ nhén tao; phoi hop khao sat, cung
cap dir liéu va tri thirc vé linh vuc chuyén mén lam cén ctr dé xuat giai phép
chuyén ddi s6; to chirc quan ly va danh gia két qua st dung hé théng.

3. Trong viéc bdo dam an ninh mang, an toan va bao mét thong tin

- Tong Thu ky Qudc hoi - Chti nhiém Vin phong Quoc héi chu tri nghién
ctru, dé xuét, xay dung céc giai phap, bién phap, quy ché, chinh sach bao dam an
ninh mang, an toan va bao mat thong tin trong qué trinh xay dung va phat trién
Quéc hoi 50; phdi hop v6i Thuong truc Hoi dong Dan toc, Thudng truc cac Uy
ban cta Qubc hdi té chirc trién khai thuc hién cac giai phép, bién phap, quy ché,
chinh sach bao dam an ninh mang, an toan va bao mat thong tin trong qua trinh
ing dung cdng nghé sd tai cac co quan.

Chuong IIT
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 29. T6 chirc thue hién

1. Nghi quyét nay c¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 09 nam 2025.

2. Téng Thu ky Quéc hi - Chi nhiém Vin phong Qudc hi, Thudng truc
Hdi ddng Dan tdc, Thudng truc cdc Uy ban cia Qubc hoi ¢é trach nhiém td chic
thuc hién Nghi quyét nay.

3. Céc vu, cuc, don vi thuge Van phong Quoc hoéi, cac Vu chuyén mon cua
Hoi dong Dan tdc, cac Uy ban cua Quéc hdi 1am dau mbi tham muu, nghién ctr,
tong hop, giup Téng Thu ky Qubc hdi - Chii nhiém Vin phong Quoc héi, Thuong

truc Hoi dong Dan toc, Thuong truc cac Uy ban ctia Qudc hoi t churc thuc hién
Nghi quyét nay.



4. Trong qué trinh trién khai thuc hién Nghi quyét, néu c6 khoé khan, vudéng
mac, Van phong Quoc hdi chu tri, phi hop v6i Thuong truc Hoi dong Dan tdc,
Thuorng truc cac Uy ban cia Quoc hoi thong nhét phuong an giai quyét; dong thoi
bao cdo Uy ban Thuong vu Qudc hdi dé stra dbi, bd sung cho phit hop./.

Noi nhin:

- CTQH, cac PCTQH;

- Nhu khoan 2, khoan 3 Diéu 29;
- Dang uy Quoc hoi;

- Uy vién Uy ban TVQH;

- Luu: HC, TCCB (TCBM-N).

~ w‘f -
Tran Thanh Man
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